CEiWzSW / SYLABUSY PRAKTYK STUDENCKICH PROGRAM "WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA"

PRO CIVIUM

STOWARZYSZENIE INICJATYWA OBYWATELSKA )
CENTRUM EDUKAC])I | WSPOLPRACY ZE SZKOLNICTWEM WYZSZYM

SYLABUS PRAKTYK STUDENCKICH

DZIENNIKARSTWO | KOMUNIKACJA SPOLECZNA

realizowanych w ramach Programu
"WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA"

Element Ustalenie

Kierunek Dziennikarstwo i komunikacja spoteczna

Profil ogdlnoakademicki lub praktyczny - zgodnie z programem Uczelni

Rodzaj praktyk praktyki zawodowe, $rédroczne lub ciagte - zgodnie z wymaganiami Uczelni

Praktykodawca Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska Pro Civium

Jednostka organizujgca Centrum Edukacji i Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym - Program "WIEDZA -
EDUKACJA - RESOCJALIZACJA"

Formy realizacji édaltna, stacjonarna albo tgczaca obie formy - stosownie do przyjetego trybu i decyzji

entrum

Wymiar praktyk jest ustalany na podstawie wymagan Uczelni, decyzji o przyjeciu oraz wybranego
trybu. Nie zalezy od samego kierunku studidéw i nie moze przekroczy¢ limitu wtasciwego dla
danego trybu.

Tryb Maksymalny Ewidencja i podstawowa zasada
wymiar
standardowy do 200 godzin obowigzkowa rejestracja i biezgca ewidencja w SOW, nie rzadziej niz

raz w tygodniu

indywidualny do 360 godzin bez rejestracji w SOW; kazde zadanie rozliczane oddzielnie wedtug
programu, karty zadania albo informacji Opiekuna Praktyk

hybrydowy do 360 godzin bez rejestracji w SOW; dla tego kierunku wymaga potwierdzenia
mozliwosci organizacyjnej i zgody Gtéwnego Koordynatora

Szczegdtowy plan godzinowy przygotowuje sie dla konkretnego Studenta po ustaleniu wymiaru wymaganego przez
Uczelnie. Suma zatwierdzonych godzin zadah musi odpowiadac¢ temu wymiarowi i miesci¢ sie w limicie wybranego
trybu.
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1.
CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA PRAKTYK | UZASADNIENIE MERYTORYCZNE

Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska Pro Civium prowadzi dziatalno$¢ informacyjna,
edukacyjng, wydawniczg i rzeczniczg w obszarze praw cztowieka, poradnictwa obywatelskiego,
przeciwdziatania stygmatyzacji i wykluczeniu oraz wsparcia oséb znajdujgcych sie w sytuacjach
kryzysowych. Tworzy serwisy internetowe, materiaty prasowe i multimedialne, prowadzi profile
spotecznosciowe, kampanie spoteczne oraz wspétpracuje z mediami, uczelniami, instytucjami
publicznymi i organizacjami spotecznymi.

Praktyki umozliwiajg poznanie pracy redakcyjnej i komunikacyjnej w organizacji pozarzagdowej: od
wyszukiwania i weryfikowania informacji, przez przygotowanie tekstu, fotografii, materiatu audio
lub wideo, po publikacje, analize odbioru i komunikacje kryzysowga. Szczegdlne znaczenie maja
rzetelno$¢, ochrona bohateréw materiatéw, jezyk niestygmatyzujacy, prawo autorskie oraz
odpowiedzialne korzystanie z nowych technologii.

Wszystkie dziatania objete sylabusem sg organizowane i realizowane w ramach Programu
"WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA" oraz zgodnie z Regulaminem Organizacji Praktyk
Studenckich w Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro Civium.

2.
CELE PRAKTYK

Cel gtéwny

Przygotowanie Studenta do odpowiedzialnego wykonywania zadanh dziennikarskich, redakcyjnych i
komunikacyjnych w organizacji spotecznej oraz tworzenia rzetelnych przekazéw informacyjnych,
edukacyjnych i rzeczniczych dla réznych grup odbiorcéw.

Cele szczegotowe
- rozwijanie warsztatu wyszukiwania, selekcjonowania i weryfikowania informacji;

- nabycie umiejetnosci przygotowywania tekstéw, wywiaddéw, komunikatéw oraz materiatéw
multimedialnych;

- poznanie zasad komunikacji spotecznej, medialnej, wizerunkowej i kryzysowej organizacji;
- rozwijanie kompetencji planowania kampanii spotecznych i pracy w zespole redakcyjnym;

- ksztattowanie odpowiedzialnosci zawodowej, etyki, poszanowania praw autorskich, prywatnosci i
godnosci cztowieka.

3.
ZAKRES MERYTORYCZNY | PRZYKLADOWE ZADANIA STUDENTA

3.1. Warsztat dziennikarski i praca redakcyjna
- wyszukiwanie tematéw, research, selekcjonowanie i porzgdkowanie informacji;
- przygotowywanie artykutéw, informacji, relacji, notatek prasowych, zapowiedzi i wywiaddw;
- redakcja, korekta i dostosowywanie tresci do medium, celu oraz grupy odbiorcéw;

- opracowywanie materiatdw z zakresu dziennikarstwa spotecznego i obywatelskiego.
3.2. Komunikacja cyfrowa i media spotecznosciowe

- przygotowywanie tresci do serwiséw internetowych, newsletteréw i medidéw spotecznosciowych;
- tworzenie harmonogramoéw publikacji, opiséw, nagtéwkdéw i propozycji materiatéw wizualnych;
- dostosowywanie formatu i jezyka przekazu do specyfiki poszczegdlnych kanatéw;

- monitorowanie reakcji odbiorcéw i opracowywanie wnioskéw komunikacyjnych.
3.3. Formy audio, wideo i fotograficzne

- przygotowywanie scenariuszy rozmoéw, podcastéw, rolek, materiatéw wideo i fotorelacji;

- udziat w nagraniach, montazu i opracowaniu materiatéw multimedialnych stosownie do
posiadanych kompetencji;

- sporzadzanie transkrypcji, opiséw alternatywnych, napiséw i metadanych;

- stosowanie zasad ochrony wizerunku, dostepnosci i praw autorskich.
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3.4. Kampanie spoteczne, public relations i rzecznictwo
- udziat w planowaniu kampanii informacyjnych, edukacyjnych i spotecznych;
- opracowywanie propozycji komunikatéw, pakietéw prasowych i tresci rzeczniczych;
- analiza interesariuszy, celéw, grup odbiorcéw i skutecznosci przekazu;
- wspéttworzenie komunikacji dotyczacej praw cztowieka, pomocy spotecznej i przeciwdziatania
stygmatyzacji.
3.5. Relacje z mediami i komunikacja kryzysowa

- poznanie organizacji pracy biura prasowego i zasad kontaktu z mediami;
- przygotowywanie projektéw odpowiedzi, stanowisk, sprostowan i informacji prasowych;
- monitorowanie publikacji oraz identyfikowanie ryzyk wizerunkowych i informacyjnych;

- analiza zasad komunikowania w sytuacjach kryzysowych.
3.6. Weryfikacja informacji, dane i narzedzia Al

- poréwnywanie zrédet, fact-checking oraz rozpoznawanie dezinformacji i manipulacji;
- analiza danych jakosciowych i iloSciowych na potrzeby materiatéw redakcyjnych;
- poznanie mozliwosci i ograniczeh narzedzi Al w researchu, redakcji i analizie tresci;

- 0znaczanie i ujawnianie sposobu uzycia Al zgodnie z instrukcjg zadania.
3.7. Tematy wrazliwe, etyka i prawo mediow

- stosowanie jezyka niestygmatyzujgcego i niedyskryminujgcego;

- analiza ryzyka naruszenia prywatnosci, débr osobistych, domniemania niewinnosci i ochrony
0s6b pokrzywdzonych;

- respektowanie praw autorskich, prawa cytatu, zasad poufnosci i ochrony danych;

- oddzielanie informacji, komentarza i opinii oraz rzetelne przedstawianie stanowisk stron.

4l
ORGANIZACJA PRAKTYK W ZALEZNOSCI OD TRYBU

4.1. Tryb standardowy - do 200 godzin

Praktyki sg realizowane w modelu ustalonym przez Centrum. Student rejestruje sie w SOW i
wpisuje kazde prawidtowo wykonane zadanie jako oddzielng pozycje, nie rzadziej niz raz w
tygodniu. Nazwa zadania i liczba godzin musza odpowiada¢ Zatgcznikowi nr 3 do Regulaminu albo
uprzedniej pisemnej informacji osoby uprawnionej. Praktyki musza zakonczy¢ sie w terminie 90
kolejnych dni od rejestracji w Strefie Praktykanta.

4.2. Tryb indywidualny - do 360 godzin

Student wykonuje samodzielne zadania udostepnione w Strefie Praktykanta, na Platformie Pro
Civium albo przekazane przez Opiekuna Praktyk. Nie rejestruje sie w SOW. Kazde zadanie rozlicza
oddzielnie, a liczbe godzin okresla program praktyk, tres¢ zadania lub pisemna informacja
Opiekuna Praktyk. Student nie ustala godzin samodzielnie. Praktyki powinny zakohczy¢ sie w roku
akademickim, w ktérym zostaty rozpoczete, z uwzglednieniem okresu wakacyjnego, chyba ze
Centrum zaakceptuje inny termin.

4.3. Tryb hybrydowy - do 360 godzin

Tryb tgczy zadania zdalne 2z obowigzkowymi dziataniami praktycznymi i spotkaniami
warsztatowo-superwizyjnymi. Dla kierunku dziennikarstwo i komunikacja spoteczna jego
zastosowanie wymaga potwierdzenia mozliwosci zapewnienia zadah zgodnych z efektami uczenia
sie oraz zgody Gtéwnego Koordynatora. Student nie rejestruje sie w SOW. Praktyki powinny zosta¢
zakohczone w ciggu 150 kolejnych dni od rozpoczecia, chyba ze Centrum wyrazi zgode na
przedtuzenie.

W kazdym trybie szczegétowy zakres, kolejnos¢ i liczba zadah sg dostosowywane do wymiaru
praktyk wymaganego przez Uczelnie. Zaliczeniu podlegaja wytacznie zadania rzeczywiscie
wykonane, udokumentowane i zaakceptowane.
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ZASADY USTALANIA | ROZLICZANIA GODZIN

Tryb Sposo6b przypisania godzin Kontrola sumy

standardowy wedtug wykazu zadan i wartosci godzinowych zaakceptowane wpisy w SOW musza tacznie
w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu albo odpowiadac¢ wymiarowi wymaganemu przez
uprzedniego pisemnego ustalenia osoby Uczelnie, maksymalnie 200 godzin
uprawnionej

indywidualny wedtug programu, karty zadania lub pisemnej zaakceptowane rozliczenia zadan muszg tacznie
informacji Opiekuna Praktyk; kazde zadanie odpowiadaé wymiarowi wymaganemu przez
rozliczane oddzielnie Uczelnie, maksymalnie 360 godzin

hybrydowy wedtug programu zadan zdalnych, zaakceptowane zadania i dziatania musza tacznie
potwierdzonego udziatu w dziataniach odpowiada¢ wymiarowi wymaganemu przez
praktycznych oraz ustalen Opiekuna Praktyk Uczelnie, maksymalnie 360 godzin

Jedna godzina praktyk odpowiada jednej godzinie zegarowej, chyba ze bezwzglednie obowigzujace
wymagania Uczelni albo zatwierdzony program stanowiag inaczej. Czas oczekiwania, pozostawania
online lub poprawiania wad wynikajacych z oczywistego niedbalstwa nie jest automatycznie
zaliczany.

6.

EFEKTY UCZENIA SIE

Wiedza
- Student zna zasady warsztatu dziennikarskiego i organizacji pracy redakcyjnej;
- rozumie mechanizmy komunikacji spotecznej, medialnej i wizerunkowej;
- zna specyfike komunikacji organizacji pozarzgdowej i kampanii spotecznych;

- zna podstawowe zasady prawa autorskiego, ochrony wizerunku, prywatnosci i etyki
dziennikarskiej.

Umiejetnosci
- Student wyszukuje, selekcjonuje, poréwnuje i weryfikuje informacje;
- przygotowuje i redaguje teksty, komunikaty oraz materiaty multimedialne;
- dostosowuje forme, jezyk i kanat przekazu do celu oraz grupy odbiorcéw;

- stosuje zasady bezpiecznego, etycznego i odpowiedzialnego przetwarzania informaciji.
Kompetencje spoteczne

- Student dziata odpowiedzialnie, rzetelnie i z poszanowaniem godnosci cztowieka;

- rozumie spoteczny wptyw mediéw i konsekwencje publikowania tresci dotyczacych oséb w
sytuacjach wrazliwych;

- jest przygotowany do pracy w zespole redakcyjnym, przyjmowania informacji zwrotnej i
odpowiedzialnosci za wtasny materiat.
7

METODY REALIZAC])I, NADZORU | WERYFIKAC]I

- research, analiza Zrédet, monitoring mediéw oraz praca na materiatach zanonimizowanych;
- zadania redakcyjne, dziennikarskie, komunikacyjne, multimedialne i projektowe;

- konsultacje, kolegia redakcyjne, webinary, spotkania specjalistyczne i dziatania praktyczne;
- informacja zwrotna i poprawki wskazane przez Opiekuna Praktyk;

- weryfikacja rezultatéw pracy, terminowosci, aktywnosci, komunikacji, dokumentacji i
samooceny Studenta;

- ocena koncowa i opinia Opiekuna Praktyk.

Student nie publikuje materiatéw ani nie wystepuje w imieniu Praktykodawcy bez uprzedniej zgody
osoby uprawnionej. Kazdy materiat przeznaczony do publikacji wymaga autoryzacji redakcyjne;j.
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8.
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYK

wykonanie zadan witasciwych dla wybranego trybu i osiggniecie wymaganych efektéw uczenia
sie;
uzyskanie wymaganej przez Uczelnie liczby godzin, mieszczacej sie w limicie danego trybu;

terminowa rejestracja i uzupetnienie danych w Strefie Praktykanta oraz - wytacznie w trybie
standardowym - prawidtowa rejestracja i ewidencja w SOW;

udziat w obowigzkowych spotkaniach, warsztatach, webinarach lub superwizjach, wykonanie
wymaganych poprawek oraz wypetnienie ankiety ewaluacyjnej i formularza zakonczenia
praktyk;

- uzyskanie pozytywnej oceny koncowej.

9.
MODUL DODATKOWY - AKTYWNOSC OBYWATELSKA | ROZWOJOWA

Za uprzedniag zgoda Gtéwnego Koordynatora Student moze uczestniczy¢ w certyfikowanym
zadaniu publicznym albo innym zatwierdzonym programie edukacyjnym Ilub spotecznym
Praktykodawcy, jezeli aktywnos¢ odpowiada programowi praktyk i moze zosta¢ uznana przez
Uczelnie.

Tryb Maksymalny wymiar Warunki
dodatkowy
standardowy do 120 godzin uprzednia zgoda, zgodnos¢ z efektami uczenia sie, udokumentowanie

i wpis w SOW zgodnie z instrukcja; taczny wymiar praktyk nie moze
przekroczy¢ 200 godzin

indywidualny do 40 godzin uprzednia zgoda, zgodno$¢ z programem i udokumentowanie; bez
wpisu w SOW; tgczny wymiar praktyk nie moze przekroczy¢ 360
godzin

hybrydowy do 40 godzin uprzednia zgoda, zgodnos$¢ z programem i udokumentowanie; bez
wpisu w SOW; tgczny wymiar praktyk nie moze przekroczy¢ 360
godzin

Modut rozwija $wiadomos$¢ obywatelskg oraz kompetencje wolontariackie, projektowe,
komunikacyjne i liderskie. Udziat moze zosta¢ potwierdzony odrebnym certyfikatem zgodnie z
zasadami danego programu.

10.
BEZPIECZENSTWO, POUFNOSC | KORZYSTANIE Z Al

- Student zachowuje w poufnosci informacje niepubliczne, korzysta wytgcznie z zatwierdzonych
kont i sposobdw przekazywania danych oraz respektuje prawa autorskie, prawa do wizerunku i
zasady cytowania zZrédet;

- narzedzia Al moga by¢ uzywane tylko za zgoda wynikajgca z instrukcji zadania lub decyzji
Opiekuna Praktyk; Student ujawnia zakres ich wykorzystania, weryfikuje informacje i
odpowiada za materiat;

- zabronione jest wprowadzanie danych osobowych, informacji o beneficjentach i dokumentéw
wewnetrznych do publicznych lub niezatwierdzonych narzedzi Al.

11.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Sylabus okresla kierunkowy zakres merytoryczny praktyk. Szczegdétowy program, wymiar, tryb,
terminy i zadania konkretnego Studenta wynikajg z wymagan Uczelni, decyzji o przyjeciu, Strefy
Praktykanta, instrukcji Opiekuna Praktyk oraz Regulaminu Organizacji Praktyk Studenckich.

W razie sprzecznosci pierwszenstwo majg postanowienia Regulaminu. Praktykodawca moze
dostosowac zadania do etapu studidw, efektéw uczenia sie, indywidualnych potrzeb Studenta,
bezpieczenstwa beneficjentéw oraz aktualnych mozliwosci organizacyjnych.
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