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PRO CIVIUM

STOWARZYSZENIE INICJATYWA OBYWATELSKA )
CENTRUM EDUKAC])I | WSPOLPRACY ZE SZKOLNICTWEM WYZSZYM

Rozwdéj. Odpowiedzialnos¢. Doswiadczenie. Praktyka

Organizacja i Nadzor nad Praktykami Studenckimi w ramach Programu
"WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZAC)A"

DECYZJA

DYREKTORA CENTRUM EDUKAC]I |
WSPOLPRACY
ZE SZKOLNICTWEM WYZSZYM

Nr I/D/CEiWzSW/26/1 z dnia 15 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacji Praktyk Studenckich
w ramach Programu "WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA".

STATUS WERSJA ORGAN WYDAJACY OBSZAR

Program WIEDZA - EDUKACJA -

Obowiazuje 2.0 Dyrektor CEiWzSW RESOCJALIZACJA

Na podstawie Regulaminu Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium, Regulaminu
dziatania Centrum Edukacji i Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym, postanowien
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Stowarzyszenia oraz Strategii Rozwoju Instytucjonalnego i
Misyjnego Pro Civium na lata 2026-2030, dziatajac w granicach kompetencji Dyrektora Centrum,
wydaje sie nastepujaca decyzje:

§ 1 Wprowadzenie Regulaminu

1. Wprowadza sie jednolity Regulamin Organizacji Praktyk Studenckich w Stowarzyszeniu
Inicjatywa Obywatelska Pro Civium w ramach realizacji wieloletniego Programu "WIEDZA -
EDUKACJA - RESOCJALIZACJA", zawarty w dalszej czesci niniejszej Decyzji.

§ 2 Zataczniki

1. Integralng czes$¢ Decyzji stanowig: Zatgcznik nr 1 - instrukcja rejestracji i ewidencji godzin w
Systemie Obstugi Wolontariatu SOW dla Studentéw trybu standardowego, Zatgcznik nr 2 - dane
Praktykodawcy do dokumentacji Uczelni oraz Zatgcznik nr 3 - wykaz zadan, liczby godzin i zasad
dokonywania wpiséw w SOW dla Studentéw trybu standardowego.
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§ 3 Ewidencja zadan i godzin

1. Wytacznie Studenci realizujgcy praktyki w trybie standardowym majg obowigzek dodatkowej
rejestracji w SOW oraz ewidencjonowania w nim wykonanych zadan i godzin na zasadach
okres$lonych w Regulaminie oraz Zatgacznikach nr 1 i 3. Studenci trybu indywidualnego i
hybrydowego nie rejestrujg sie w SOW i nie stosujg Zatacznika nr 3.

§ 4 Wykonanie Decyzji

1. Za wykonanie Decyzji odpowiada Gtéwny Koordynator, a za jej wdrozenie w Strefie
Praktykanta i kanatach komunikacji odpowiadajg wtasciwe osoby Centrum w granicach
powierzonych zadan.

§ 5 Wejscie w zycie

1. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2026 r. i podlega rejestracji w Repozytorium
Aktow Wewnetrznych Pro Civium oraz udostepnieniu w Strefie Praktykanta.

Poznan, 15 wrzesnia 2026 r.

mgr Milena Sielicka

Wiceprezes Zarzadu, Dyrektor Centrum Edukacji

i Wspotpracy ze Szkolnictwem Wyzszym
Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium
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CZESC NORMATYWNA DECYZJI NR I/D/CEiWzSW/26/1

REGULAMIN ORGANIZAC])I
PRAKTYK STUDENCKICH

w Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro Civium
w ramach Programu
"WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA"

TEKST JEDNOLITY

WPROWADZENIE DO REGULAMINU

Wszystkie praktyki objete niniejszym Regulaminem sg organizowane i realizowane w ramach
Programu "WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA" prowadzonego przez Stowarzyszenie
Inicjatywa Obywatelska Pro Civium. Program taczy praktyczne ksztatcenie Studentéw z
dziatalnoscig edukacyjng, pomocowg, obywatelska i resocjalizacyjng Praktykodawcy. Praktyki
sq przeznaczone dla Studentédw, ktérzy chca w sposéb praktyczny uzupetni¢ wiedze
teoretyczng zdobyta podczas ¢wiczeh i wyktadéw na Uczelni. Wybér Praktykodawcy powinien
by¢ przemyslany, poniewaz znaczna czes¢ zadan wigze sie z dziatalno$ciag pomocowa na rzecz
beneficjentéw doswiadczajagcych kryzysu osobistego, spotecznego, zawodowego lub
rodzinnego.

Praktykodawca tworzy Srodowisko wspdtpracy oparte na zyczliwosci, wzajemnym szacunku i
zaangazowaniu Opiekundéw Praktyk. Student moze realizowa¢ zadania szczegdlne, co do
zasady, niedostepne podczas innych praktyk, z uwzglednieniem kierunku studiéw,
posiadanych kompetencji, bezpieczenstwa beneficjentéw i wymagan Uczelni.

Celem praktyk jest nie tylko wykonanie programu Uczelni, lecz takze stworzenie Studentowi
warunkéw do dalszego rozwoju i ewentualnej kontynuacji wspétpracy ze Stowarzyszeniem w
kolejnym roku akademickim Ilub w charakterze wolontariusza. Studenci kierunkéw
pomocowych mogg liczy¢ na praktyczne i materialne wsparcie w stawianiu pierwszych krokéw
zawodowych.
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§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady ubiegania sie o przyjecie na praktyki, organizacji, realizacji,
dokumentowania, nadzorowania, rozliczania oraz zaliczania praktyk zawodowych odbywanych
przez Studentéw Uczelni wyzszych w Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro Civium,
zwanym dalej "Praktykodawcg", w ramach Programu "WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA".

2. Praktyki sg organizowane i realizowane wytacznie w ramach Programu "WIEDZA - EDUKACJA
RESOCJALIZACJA" oraz dziatalnosci statutowej Praktykodawcy, w szczeg6lnosci w obszarach:

a) edukacji obywatelskiej;
b) poradnictwa;
C) resocjalizacji;

d) ochrony praw cztowieka;

e) komunikacji spotecznej;

f) bezpieczenstwa publicznego i narodowego;
g) rozwoju kompetencji cyfrowych;

h) wsparcia psychologicznego;

i) interwencji kryzysowej;

j) przeciwdziatania przemocy;

k) edukacji spotecznej;

[) wspotpracy z instytucjami pomocy spotecznej, oswiaty, szkolnictwa wyzszego oraz wymiaru
sprawiedliwosci;
m) realizacji zadan publicznych o charakterze prospotecznym;
n) rozwoju wolontariatu, postaw obywatelskich oraz wiedzy o prawie krajowym i prawie Unii
Europejskiej;
o) realizacji programéw, projektéw, kampanii spotecznych i dziatan Wielkopolskiej Szkoty
Kompetencji Obywatelskich.
3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) "Studencie" - rozumie sie przez to osobe ubiegajaca sie o przyjecie albo przyjeta na praktyki
zawodowe u Praktykodawcy;

b) "Uczelni" - rozumie sie przez to Uczelnie wyzszg, w ktérej ksztatci sie Student;

c) "Centrum" - rozumie sie przez to Centrum Edukacji i Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym
Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium;

d) "Gtéwnym Koordynatorze" - rozumie sie przez to Gtédwnego Koordynatora Praktyk
Studenckich;

e) "Opiekunie Praktyk" - rozumie sie przez to osobe wyznaczong przez Praktykodawce do
sprawowania nadzoru merytorycznego nad przebiegiem praktyk Studenta;

f) "Strefie Praktykanta" - rozumie sie przez to elektroniczny system Praktykodawcy dostepny
pod adresem bazawiedzy.stopstygmatyzacji.pl, stuzgcy po przyjeciu Studenta w
szczegdlnosci do rejestracji praktyk, przekazywania danych i dokumentéw, udostepniania
decyzji i instrukcji, monitorowania przebiegu praktyk oraz sktadania formularza zakonczenia
praktyk;

g) "Platformie Pro Civium" - rozumie sie przez to Srodowisko cyfrowe Praktykodawcy, dziatajgce
w szczegdblnosci z wykorzystaniem Google Workspace, obejmujgce stuzbowg poczte
elektroniczng, Pokoje Studenckie, materiaty, formularze, spotkania i przestrzenie wspétpracy;

h) "Pokoju Studenckim" - rozumie sie przez to przestrzen w Platformie Pro Civium witasciwg dla
kierunku, trybu, grupy, projektu albo obszaru praktyk;
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i) "SOW" - rozumie sie przez to System Obstugi Wolontariatu Korpusu Solidarnosci, prowadzony
przez Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczehstwa Obywatelskiego,
stuzacy do ewidencjonowania zadah i godzin wytacznie przez Studentéw realizujgcych
praktyki w trybie standardowym;

j) "wniosku o przyjecie na praktyki" - rozumie sie przez to wstepny formularz zgtoszeniowy
dostepny na stronie internetowej Praktykodawcy, sktadany przed wydaniem decyzji o
przyjeciu;

k) "rejestracji w systemie praktyk Praktykodawcy" - rozumie sie przez to zarejestrowanie faktu
rozpoczecia praktyk zawodowych za pomocg Formularza Rejestrowego dostepnego w Strefie
Praktykanta;

[) "formularzu zakonczenia praktyk" - rozumie sie przez to elektroniczny formularz sktadany
przez Studenta w Strefie Praktykanta po wykonaniu wszystkich obowigzkéw, stuzacy
zgtoszeniu gotowosci do kohcowego sprawdzenia, rozliczenia i wystawienia oceny praktyk.

4. Regulamin ma charakter wewnetrzny i jest wigzacy dla wszystkich Studentéw odbywajgcych
praktyki u Praktykodawcy, niezaleznie od trybu, kierunku studiéw, miejsca realizacji praktyk oraz
liczby godzin.

5. Organizacja i realizacja praktyk w ramach Programu "WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA"
odbywa sie zgodnie z Regulaminem dziatania Centrum, Zintegrowanym Systemem Zarzadzania
Stowarzyszenia, Strategig Rozwoju Instytucjonalnego i Misyjnego Pro Civium na lata 2026-2030,
porozumieniem ze Studentem lub jego Uczelnig, wymaganiami Uczelni, niniejszym Regulaminem
oraz powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa i standardami jakosci ksztatcenia.

6. Model organizacji praktyk zostat opracowany z uwzglednieniem dobrych praktyk Srodowiska
akademickiego, dostepnych publicznie zalecen Polskiej Komisji Akredytacyjnej oraz przepiséw
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Jest wynikowg wieloletniej wspétpracy
Praktykodawcy przy realizacji praktyk zawodowych dla studentéw z ponad 25. osrodkami
akademickimi w Polsce.

7. Zakres zadah moze obejmowad rzeczywiste dziatania odpowiadajgce kierunkowi studidw,
wykonywane pod odpowiednim nadzorem i z zachowaniem zasad bezpieczenstwa, poufnosci
oraz ochrony danych osobowych.

§2

ORGANIZACJA, NADZOR | SRODOWISKO CYFROWE

1. Nadzér systemowy nad organizacjg i realizacjg praktyk w ramach Programu "WIEDZA -
EDUKACJA RESOCJALIZACJA" sprawuje Centrum.

2. Nadzér nad dziatalnoscig Centrum w zakresie praktyk sprawuje Dyrektor Centrum Edukacji i
Wspbdtpracy ze Szkolnictwem Wyzszym.

3. Strukture organizacyjng odpowiedzialng za realizacje praktyk tworzg w szczegdlnosci:
Dyrektor Centrum, Gtéwny Koordynator Praktyk Studenckich, Koordynator Administracyjny,
Koordynator do spraw Alokacji Studentéw, Koordynator do spraw Kontaktéw z Uczelniami,
Opiekunowie Praktyk oraz inne osoby wyznaczone przez Dyrektora Centrum, a w zakresie
administracyjnym réwniez Dyrektor Administracyjny.

4. Aktualny sktad osobowy Centrum, dane kontaktowe oséb odpowiedzialnych za organizacje
praktyk oraz zakresy ich kompetencji udostepnia sie Studentom w Strefie Praktykanta.

5. Dyrektor Centrum sprawuje ogdélny nadzér nad systemem praktyk, zatwierdza rozwigzania
organizacyjne i programowe, rozstrzyga sprawy wymagajgce odstepstwa od zasad
standardowych oraz moze wydawac wigzace instrukcje organizacyjne.

6. Gtéwny Koordynator odpowiada w szczegdlnosSci za biezgca organizacje praktyk, weryfikacje
zgtoszehh i dokumentacji, monitorowanie przebiegu praktyk, wspoétprace z Uczelniami oraz
nadzorowanie procesu zakohczenia i rozliczenia praktyk. Za alokacje Studentéw odpowiada
wytgcznie Koordynator do spraw Alokacji Studentéw.

7. Koordynator do spraw Alokacji Studentéw przydziela Studentowi wiasciwego Opiekuna
Praktyk, Centrum, komérke organizacyjng, projekt albo program, odpowiednio do kierunku
studiéw, zakresu zadanh, programu praktyk oraz mozliwosci organizacyjnych Praktykodawcy.
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8. Opiekun Praktyk ustala sposéb realizacji praktyk, przekazuje zadania i instrukcje, sprawuje
nadzér merytoryczny, ocenia jakos¢ i terminowos$¢ pracy, wskazuje poprawki, weryfikuje
obowigzki i dokumentacje kohcowg oraz wystawia ocene i opinie.

9. Opiekunowie Praktyk posiadajg wyksztatcenie, kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe
odpowiadajgce obszarowi realizowanych praktyk. Opiekun moze powierzy¢ okreslone zajecia,
konsultacje Ilub nadzér nad zadaniem innej osobie posiadajgcej odpowiedniag wiedze Iub
doswiadczenie.

10. Kazdy Student przyjety na praktyki, po wykonaniu czynnosci wstepnych, w tym przestaniu
czytelnego skanu podpisanego Regulaminu (skowron@stopstygmatyzacji.pl i
jakubowska@stopstygmatyzacji.pl), otrzymuje dostep do Platformy Pro Civium, indywidualnego
konta w Srodowisku Google Workspace Praktykodawcy oraz Strefy Praktykanta.

11. Platforma Pro Civium stanowi podstawowe Srodowisko biezacej realizacji praktyk i zrédto
oficjalnych informacji. Student moze otrzymac dostep do jednego lub kilku Pokoi Studenckich,
komunikatéw Centrum, zadan, instrukcji, terminéw, materiatdw edukacyjnych, spotkan,
webinaréw, dokumentéw roboczych i przestrzeni wspdtpracy.

12. Przydzielone konto i dane logowania sg indywidualne. Student zabezpiecza je przed
dostepem o0sdéb trzecich i niezwtocznie zgtasza utrate dostepu, podejrzenie przejecia konta lub
inne zdarzenie zagrazajace bezpieczenstwu.

13. Podstawowymi kanatami komunikacji sg Strefa Praktykanta, Platforma Pro Civium, wtasciwe
Pokoje Studenckie oraz stuzbowy adres poczty elektronicznej przydzielony Studentowi w
domenie @stopstygmatyzacji.pl. Od chwili przydzielenia konta wszelka korespondencja
pomiedzy Praktykodawcg a Studentem dotyczaca praktyk jest prowadzona wytacznie z tego
stuzbowego adresu e-mail. Wiadomosci przestane przez Studenta z adresu prywatnego
pozostang bez odpowiedzi i nie wywotuja skutkédw organizacyjnych ani proceduralnych.

14. Student regularnie sprawdza wszystkie kanaty, zapoznaje sie z informacjami i wykonuje
polecenia w wyznaczonych terminach. Nieodczytanie prawidtowo przekazanej informacji nie
zwalnia z obowigzku zastosowania sie do jej tresci.

15. Dostep do konta, Pokoi Studenckich, dokumentéw i materiatdéw moze zostaé ograniczony
albo zakohczony po zakohczeniu praktyk, skresleniu z listy praktykantéw, naruszeniu
bezpieczenstwa albo ustaniu potrzeby dostepu do danego zasobu.

§3
ZGLOSZENIE, KWALIFIKACJA | DAROWIZNY

1. Kandydat sktada wstepny Formularz Kandydata do odbycia praktyk zawodowych w
Stowarzyszeniu, dostepny na stronie internetowej Praktykodawcy. Przestanie formularza stanowi
oswiadczenie Kandydata, ze zapoznat sie z trescig niniejszego Regulaminu, rozumie jg i
akceptuje Regulamin oraz zasady organizacji i realizacji praktyk u Praktykodawcy. Formularz
moze obejmowac w szczegdlnosci dane identyfikacyjne i kontaktowe, nazwe Uczelni, wydziat,
kierunek, rok lub semestr studiéw, wymagany wymiar i termin praktyk, preferowany tryb oraz
informacje o wymaganiach Uczelni.

2. Wstepnego wniosku nie sktada sie w Strefie Praktykanta. Rejestracja w Strefie Praktykanta
nastepuje dopiero po otrzymaniu informacji o przyjeciu lub warunkowym przyjeciu i jest
obowigzkowa czynnoscig organizacyjng przed rozpoczeciem praktyk. Samo dotgczenie do Pokoju
Studenckiego albo pokoju Google Chat nie stanowi rejestracji praktyk. W Rejestrze Praktykanta
mieszczacym sie w Strefie Praktykanta Student sktada réwniez dokument potwierdzajgcy
pobieranie nauki w systemie szkolnictwa wyzszego.

3. Student przed przystgpieniem do praktyk odpowiada za uzyskanie wymaganej zgody swojej
Uczelni macierzystej na odbycie praktyk u Praktykodawcy oraz za spetnienie wszystkich
warunkéw okreslonych przez Uczelnie. Praktykodawca nie ma obowigzku samodzielnego
potwierdzania tej zgody ani kontaktowania sie w tym celu z Uczelnig. Centrum moze jednak
zazagda¢ dokumentu potwierdzajgcego status Studenta, zgode Uczelni, program praktyk,
skierowanie, porozumienie, polise ubezpieczeniowa albo innych dokumentéw niezbednych do
organizacji praktyk.

4. Ztozenie wniosku nie oznacza automatycznego przyjecia na praktyki ani przypisania do
wskazanego trybu, terminu, miejsca lub Opiekuna Praktyk.
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5. Decyzje o przyjeciu Studenta, trybie, terminie, liczbie godzin i zakresie praktyk podejmuje
Gtéwny Koordynator albo osoba przez niego upowazniona, biorgc pod uwage kierunek i etap
studiéw, program i wymagania Uczelni, kompletnos$¢ zgtoszenia, dostepnosé miejsc i Opiekunéw
Praktyk, charakter mozliwych zadan, kolejnos¢ zgtoszen, dotychczasowg wspébtprace ze
Stowarzyszeniem oraz inne uzasadnione okolicznosci organizacyjne. Po podjeciu decyzji o
przyjeciu Koordynator do spraw Alokacji Studentéw dokonuje alokacji Studenta oraz przydziela
mu Opiekuna Praktyk, wtasciwe Centrum, komérke organizacyjna, projekt albo program. Jezeli
liczba kandydatéw spetniajgcych wymagania przewyzsza liczbe miejsc, Gtéwny Koordynator
stosuje kryteria wskazane w niniejszym paragrafie, a rozstrzygniecie odnotowuje w dokumentacji
kwalifikacyjnej.

6. Centrum moze zaproponowad inne warunki niz wskazane we wniosku. Rozpoczecie praktyk
nastepuje po ich zaakceptowaniu przez Studenta i wykonaniu wszystkich wymaganych czynnosci
wstepnych.

7. Przekazanie darowizny na rzecz Praktykodawcy jest catkowicie dobrowolne, nie stanowi optaty
za organizacje, odbywanie, ocene ani zaliczenie praktyk i nie moze zastepowad spetnienia
ktéregokolwiek wymagania merytorycznego lub formalnego.

8. Jezeli liczba kandydatéw spetniajgcych wszystkie wymagania przewyzsza liczbe dostepnych
miejsc, Gtéwny Koordynator moze, jako dodatkowe kryterium rozstrzygajagce pomiedzy
kandydatami o poréwnywalnych kwalifikacjach i spetniajgcymi w réwnym stopniu wymagania
formalne oraz merytoryczne, uwzgledni¢ ich wczesniejsze, rzeczywiste i niezalezne od aktualnej
rekrutacji zaangazowanie na rzecz Stowarzyszenia. Zaangazowanie to moze obejmowad
wolontariat, udziat w dziataniach statutowych, pomoc organizacyjng albo wczesniejsze wsparcie
dziatalnosci statutowej darowizng. W takim przypadku pierwszenstwo moze zosta¢ przyznane
kandydatowi wykazujgcemu takie zaangazowanie jako wyraz docenienia realnego wktadu w
dziatalnos¢ pomocowg i spoteczng Praktykodawcy. Przy czym, wymieniona mozliwos¢, dotyczy
wytacznie Studentéw wybierajacych tryb indywidualny lub hybrydowy praktyk.

9. Darowizna nie gwarantuje przyjecia, okreslonego terminu ani trybu praktyk i nie tworzy
roszczenia wobec Praktykodawcy. Wczesniejsza darowizna moze zosta¢ uwzgledniona wytacznie
jako dodatkowe kryterium rozstrzygajgce na zasadach okreslonych w ust. 8. Jej wysokosé, liczba
wptat ani przekazanie darowizny po ztozeniu wniosku nie zwiekszajg szans ponad sam fakt
wczesniejszego wsparcia i nie wptywaja na ocene, liczbe zaliczonych godzin, tres¢ opinii ani
sposéb rozliczenia praktyk.

10. Nieprzyjecie na praktyki, rezygnacja Studenta, przerwanie praktyk albo brak ich zaliczenia
nie stanowig podstawy zwrotu darowizny, z zastrzezeniem przypadkéw, w ktérych obowigzek
zwrotu wynika bezposrednio z bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

11. Srodki z darowizn moga by¢ przeznaczone wytgcznie na statutowe dziatania pomocowe
Stowarzyszenia oraz koszty niezbedne do ich przygotowania, prowadzenia, obstugi i rozliczenia,
w tym koszty osobowe, administracyjne, edukacyjne, technologiczne, informatyczne, lokalowe,
komunikacyjne i logistyczne, jezeli pozostajg w zwiagzku z realizacjg tych dziatan.

12. Zalecany tytut przelewu brzmi: "Darowizna na cele statutowe - dziatania pomocowe".
Aktualny numer rachunku i informacje o sposobach wsparcia publikuje Praktykodawca w swoich
oficjalnych kanatach, w szczegdlnosci w zakfadce "Kontakt" na stronie internetowe;j
www.stopstygmatyzacji.pl.

13. Darczynca bedgacy osobg fizyczng moze, po spetnieniu przestanek ustawowych i zaleznie od
swojej indywidualnej sytuacji podatkowej, odliczy¢ darowizne przekazang na cele pozytku
publicznego od dochodu opodatkowanego wedtug skali podatkowej albo od przychodu
opodatkowanego ryczattem - co do zasady do wysokosci 6% dochodu lub przychodu. Podstawe
stanowig art. 26 ust. 1 pkt 9 lit. a i art. 26 ust. 5 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0séb fizycznych oraz odpowiednie przepisy ustawy o zryczattowanym podatku
dochodowym.

14. Darowizne pieniezng dokumentuje sie dowodem wptaty na rachunek Praktykodawcy. Kwota
odliczenia podlega wspélnemu limitowi ustawowemu z innymi darowiznami objetymi tym
limitem. Skorzystanie z odliczenia oraz prawidtowos$¢ rozliczenia pozostajg odpowiedzialnoscia
darczyncy; w razie watpliwosci powinien on skonsultowac sie z wtasciwym urzedem skarbowym
albo doradca podatkowym.
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§4
FORMY | TRYBY REALIZAC]I PRAKTYK

1. W ramach Programu "WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA" praktyki moga by¢ realizowane
zdalnie, stacjonarnie albo w formule tgczacej obie formy, w jednym z nastepujgcych trybdw:
hybrydowym, indywidualnym lub standardowym.

2. Tryb hybrydowy obejmuje jednorazowo do 360 godzin i jest przeznaczony w szczegdlnosci dla
kierunkéw: psychologia, resocjalizacja i kryminologia.

3. Tryb indywidualny obejmuje jednorazowo do 360 godzin i jest przeznaczony w szczegdlnosci
dla kierunkéw: pedagogika dzieci i miodziezy, resocjalizacja, informatyka, kryminologia,
psychologia, prawo, zarzgdzanie i marketing, dziennikarstwo i public relations, komunikacja
spoteczna, grafika, filologia angielska oraz bezpieczenstwo publiczne i narodowe.

4. Tryb standardowy obejmuje jednorazowo do 200 godzin i jest przeznaczony w szczegdlnosci
dla kierunkéw: psychologia, resocjalizacja, kryminologia, grafika, zarzadzanie i administracja,
psychologia w biznesie, filologia angielska, pedagogika dzieci i mtodziezy, prawo, dziennikarstwo
i public relations, komunikacja spoteczna oraz bezpieczenstwo publiczne i narodowe.

5. Student innego kierunku moze zostad przyjety do odpowiedniego trybu za zgoda Gtéwnego
Koordynatora, jezeli mozliwe jest zapewnienie zadah zgodnych z programem praktyk i efektami
uczenia sie.

6. Praktyki w trybie hybrydowym powinny zostac¢ zakonczone w ciggu 150 kolejnych dni od daty
rozpoczecia, chyba ze Centrum wyrazi zgode na przedtuzenie z powodu wymagah Uczelni,
przyczyn organizacyjnych albo usprawiedliwionej sytuacji Studenta.

7. Praktyki w trybie indywidualnym powinny zakonczy¢ sie w roku akademickim, w ktérym
zostaty rozpoczete, z uwzglednieniem okresu wakacyjnego, chyba ze Centrum zaakceptuje inny
termin wskazany przez Studenta. Student realizuje zadania w tempie i kolejnosci dostosowanych
do jego mozliwosci czasowych, z zachowaniem terminéw wynikajgcych z instrukcji i ustalen z
Opiekunem Praktyk.

8. Praktyki w trybie standardowym muszg zosta¢ zakohczone w terminie 90 kolejnych dni od
dnia rejestracji Studenta w Strefie Praktykanta. Jest to termin maksymalny. Wymagany wymiar
godzin rozktada sie w tym okresie zgodnie z indywidualnym planem praktyk, limitami
tygodniowymi, wymaganiami Uczelni oraz rzeczywiscie wykonanymi zadaniami.

9. Zmiana trybu, modelu, terminu lub formy praktyk jest mozliwa na uzasadniony wniosek
Studenta albo z inicjatywy Praktykodawcy i wymaga zgody Centrum. Moze wigzac¢ sie z
obowigzkiem wykonania dodatkowych zadan, uzupetnienia dokumentacji lub rejestracji w
dodatkowym systemie.

§5
TRYB HYBRYDOWY

1. Tryb hybrydowy fgczy realizacje zadan zdalnych z obowigzkowymi dziataniami praktycznymi
oraz spotkaniami warsztatowo-superwizyjnymi.

2. Czes¢ zdalna moze obejmowad analize przypadkéw, przygotowanie materiatéw
psychoedukacyjnych i dokumentéw specjalistycznych, opracowanie propozycji oddziatywan
pomocowych oraz udziat w konsultacjach, webinarach i spotkaniach online.

3. Zadania udostepnia sie w Strefie Praktykanta albo przekazuje bezposrednio przez Opiekuna
Praktyk. Student zgtasza wykonanie kazdego zadania w sposéb wskazany w instrukcji.

4. Student uczestniczy co najmniej w dwdch stacjonarnych blokach warsztatowo-superwizyjnych,
chyba ze program zaakceptowany przez Uczelnie albo decyzja Centrum okresla wiekszy wymiar.

5. Spotkania mogg odbywad sie w miastach wskazanych przez Praktykodawce, w szczegdlnosci
w Gdansku, Warszawie, Poznaniu, todzi lub Wroctawiu. Miejsce wybiera sie sposréd aktualnie
dostepnych propozyciji.

6. Termin spotkania podaje sie, o ile jest to organizacyjnie mozliwe, co najmniej 30 dni wczesnie;j.
Spotkania moga odbywac sie w dni wolne od zajec lub pracy i obejmujg zazwyczaj od 3 do 5
godzin dydaktycznych.
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7. Koszty dojazdu, noclegu i inne indywidualne koszty uczestnictwa ponosi Student, chyba ze
Praktykodawca wyraznie poinformuje o ich pokryciu. Praktykodawca moze zapewnié
uczestnikom podstawowy poczestunek.

8. W szczegdlnie uzasadnionym przypadku Gtéwny Koordynator moze, na uprzedni wniosek
Studenta, zezwoli¢ na zdalny udziat w spotkaniu albo wskaza¢ $Swiadczenie zastepcze
pozwalajgce osiggngc te same efekty uczenia sie.

9. Spotkania prowadza osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje lub doswiadczenie, w
szczegdblnosci psychologowie, pedagodzy, trenerzy, wychowawcy i praktycy. Tematyka moze
obejmowacd studium przypadku, wywiad diagnostyczny, odgrywanie rél, interwencje kryzysowg,
procedure "Niebieskie Karty", dokumentacje specjalistyczng i trening umiejetnosci spotecznych.

10. Za zgodg Opiekuna Praktyk Student moze realizowa¢ dodatkowe dziatania stacjonarne
odpowiadajgce kierunkowi studiéw. Zakres, termin, miejsce, osoba nadzorujgca i liczba
zaliczanych godzin wymagaja wczesniejszego uzgodnienia.

11. Student moze uzyska¢ dodatkowo do 40 godzin za zatwierdzony i udokumentowany udziat w
certyfikowanym zadaniu publicznym lub programie Wielkopolskiej Szkoty Kompetencji
Obywatelskich, jezeli godziny te sg zgodne z programem praktyk i moga zosta¢ uznane przez
Uczelnie. Wniosek sktada sie Gtéwnemu Koordynatorowi przed rozpoczeciem danego dziatania.

12. W jednej grupie lub edycji trybu hybrydowego moze jednoczesnie realizowa¢ praktyki nie
wiecej niz 20 Studentéw, chyba ze Centrum zapewni dodatkowych Opiekunéw Praktyk i utworzy
odrebnga grupe.

§6
TRYB INDYWIDUALNY

1. Tryb indywidualny opiera sie na samodzielnej realizacji zadan przypisanych do kierunku i klasy
w Strefie Praktykanta oraz na indywidualnej wspétpracy z Opiekunem Praktyk.

2. Zadania moga obejmowad w szczegdlnosci analize przypadkdéw, opracowanie materiatéw
psychoedukacyjnych, projektéw opinii i dokumentéw specjalistycznych, analize akt Iub
dokumentacji zanonimizowanej, prace informatyczne, graficzne, jezykowe, prawne,
organizacyjne, komunikacyjne i badawcze, udziat w konsultacjach lub obstuge beneficjentéw,
wytgcznie w granicach kompetencji Studenta i pod wymaganym nadzorem.

3. Liczbe, kolejnos¢, zakres i terminy zadan okresla program udostepniony Studentowi albo
Opiekun Praktyk. Centrum moze stosowad zestawy obejmujgce do 10 zadah lub inng liczbe
odpowiadajgcg kierunkowi, wymiarowi i efektom uczenia sie.

4. Student przekazuje rezultaty w miejscu i formacie wskazanym w instrukcji oraz wprowadza
poprawki zlecone przez Opiekuna Praktyk.

5. Student w trybie indywidualnym nie rejestruje sie w SOW i nie stosuje Zatgcznika nr 3. Kazde
wykonane zadanie rozlicza oddzielnie w miejscu i formie wskazanych w Platformie Pro Civium,
Strefie Praktykanta albo instrukcji Opiekuna Praktyk. Liczbe godzin zaliczanych za zadanie
okresla program praktyk, tres¢ zadania lub pisemna informacja Opiekuna Praktyk przekazana
Studentowi. Niedopuszczalne jest samodzielne ustalanie liczby godzin ani tgczenie réznych
zadan w jednym rozliczeniu.

6. Superwizje, konsultacje, webinary i spotkania specjalistyczne organizowane przez
Praktykodawce sg fakultatywne, chyba ze Opiekun Praktyk, program praktyk lub wymagania
Uczelni stanowig inaczej. Co do zasady Studentowi w trybie indywidualnym nie wyznacza sie
obowigzku udziatu w wiecej niz jednym takim wydarzeniu w okresie 30 dni.

7. Za uprzednig zgoda Opiekuna Praktyk Student moze wykonywa¢ dodatkowe zadania lub
dziatania stacjonarne odpowiadajgce kierunkowi studiéw i celom praktyk. Zakres, miejsce,
termin, osoba odpowiedzialna i liczba zaliczanych godzin wymagajg wczesdniejszego uzgodnienia.

8. Student moze uzyska¢ dodatkowo do 40 godzin za zatwierdzony i udokumentowany udziat w
certyfikowanym zadaniu publicznym Ilub programie Wielkopolskiej Szkoty Kompetencji
Obywatelskich, jezeli godziny mogg zosta¢ witgczone do programu praktyk. Wniosek sktada sie
Gtéwnemu Koordynatorowi przed rozpoczeciem danego dziatania.
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9. W jednej grupie lub edycji trybu indywidualnego moze jednoczes$nie realizowac praktyki nie
wiecej niz 20 Studentéw, chyba ze Centrum zapewni dodatkowych Opiekunéw Praktyk i utworzy
odrebna grupe.

10. Przy ustalaniu kolejnosci przyje¢ do trybu indywidualnego Gtéwny Koordynator moze
uwzgledni¢ wczesniejsze zaangazowanie Studenta w dziatalnos¢ spoteczng Praktykodawcy
wytacznie na zasadach okreslonych w §3 ust. 8i 9.

§7

TRYB STANDARDOWY

1. Tryb standardowy jest realizowany w jednym z dwdch modeli, ustalanych przez Centrum
odpowiednio do kierunku, programu praktyk i dostepnych zadan: modelu
pomocowo-diagnostycznym, przeznaczonym w szczegdlnosci dla psychologii, resocjalizacji i
kryminologii, albo modelu zadaniowym, przeznaczonym w szczegdlnosci dla pozostatych
kierunkoéw.

2. Kazdy Student w trybie standardowym rejestruje sie w SOW, ewidencjonuje w nim wykonane
zadania i godziny oraz dokonuje wpiséw co najmniej raz w kazdym tygodniu aktywnej realizacji
praktyk.

3. W modelu pomocowo-diagnostycznym praktyki obejmujg czes$¢ analityczno-diagnostycznag
oraz czes$¢ praktyczng realizowang w wybranym Centrum, projekcie albo zespole
interdyscyplinarnym Praktykodawcy.

4. Czes¢ analityczno-diagnostyczna obejmuje co do zasady od 4 do 5 zadan, ktére Student
wykonuje w terminie do 30 dni od ich udostepnienia, chyba ze Opiekun Praktyk ustali inaczej. Po
zakonczeniu Student samodzielnie informuje Opiekuna Praktyk i Koordynatora do spraw Alokacji
Studentéw.

5. W czesSci praktycznej Student moze wykonywad¢ zadania jako "Asystent Okresowy
Beneficjenta" albo w innej funkcji dostosowanej do projektu, wytacznie pod nadzorem
uprawnionej osoby, w granicach swoich kompetencji i po zaliczeniu dwéch warsztatéw
przygotowawczych do pracy z osobg w kryzysie.

6. W modelu zadaniowym Student wykonuje indywidualne zadania zlecane przez Opiekuna
Praktyk. Co do zasady moze otrzymac¢ maksymalnie dwa zadania w tygodniu, a kazde z nich
rozlicza w ciggu 7 dni od zlecenia, chyba ze instrukcja okresla inny termin.

7. W modelu zadaniowym Opiekun Praktyk ustala liczbe zaliczonych godzin na podstawie wpiséw
w SOW, jakosci i kompletnosci rezultatéw, zaangazowania, rozumienia zadania oraz
terminowosci. Opiekun Praktyk moze dodatkowo zleci¢ prace dotyczacg dziatalnosci
Stowarzyszenia w obszarze kierunku studiéw. Podstawowy wymiar przyznanych godzin za dany
rodzaj zadania okreslono w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

8. Student uczestniczy, co najmniej w jednej superwizji oraz dwdéch webinarach, spotkaniach ze
specjalistami lub debatach, chyba ze Centrum ustali rbwnowazng forme realizacji.

9. Student moze uzyskac¢ dodatkowo do 120 godzin za zatwierdzony i udokumentowany udziat w
certyfikowanym zadaniu publicznym lub programie Wielkopolskiej Szkoty Kompetencji
Obywatelskich, jezeli zakres odpowiada efektom uczenia sie i moze zosta¢ uznany przez
Uczelnie. Wniosek sktada sie Gtéwnemu Koordynatorowi przed rozpoczeciem danego dziatania.

10. Dodatkowe dziatania stacjonarne, w tym w placéwkach, punktach dziatania, podczas
wydarzen lub u partneréw Praktykodawcy, wymagaja uprzedniej zgody Opiekuna Praktyk oraz
uzgodnienia zakresu, miejsca, terminu, nadzoru i liczby godzin.

11. Zasady techniczne rejestracji konta i podstawowej obstugi SOW okresla Zatacznik nr 1.
Wykaz zadan, liczbe godzin przypisanych do poszczegdlnych zadan oraz sposéb dokonywania
wpiséw w SOW okresla Zatacznik nr 3. Oba zatgczniki stosuje sie wytgcznie do Studentdéw trybu
standardowego. Aktualny adres SOW oraz nazwy pél i funkcji systemu udostepnia sie w Strefie
Praktykanta; w razie zmiany technicznej wigzace sa aktualne komunikaty SOW i instrukcje
opublikowane w Strefie Praktykanta.
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§8
WSPOLNE ZASADY REALIZAC])I | ZALICZANIA PRAKTYK

1. Warunkiem zaliczenia praktyk jest tagczne spetnienie wymagah wtasciwych dla danego trybu
oraz w szczegdlnosci:

a) terminowe wykonanie zadanh zleconych lub zaakceptowanych przez Opiekuna Praktyk;
b) osiggniecie wymaganych efektéw uczenia sie;

c) uzyskanie wymaganej liczby godzin potwierdzonych przez Praktykodawce;

d) terminowa rejestracja i uzupetnienie danych w Strefie Praktykanta;

e) udziat w obowigzkowych spotkaniach, webinarach, warsztatach lub superwizjach;

f) prawidiowa rejestracja i ewidencja zadan oraz godzin w SOW - wytgcznie w trybie
standardowym,;

g) wypetnienie ankiety ewaluacyjnej i formularza zakonczenia praktyk;
h) uzyskanie pozytywnej oceny kohcowe,.

2. Jedna godzina praktyk odpowiada jednej godzinie zegarowej, chyba ze bezwzglednie
obowigzujace wymagania Uczelni albo zatwierdzony program stanowia inaczej.

3. Zaliczeniu podlegaja wytgcznie dziatania rzeczywiscie wykonane, udokumentowane i
pozostajgce w zwigzku z programem praktyk. Sam czas oczekiwania, pozostawania online lub
poprawiania wad wynikajgcych z oczywistego niedbalstwa nie stanowi automatycznie czasu
praktyk.

4. Zadania podjete bez zlecenia, uzgodnienia lub akceptacji osoby uprawnionej moga nie zostac
uwzglednione w rozliczeniu.

5. Opiekun Praktyk moze odmoéwi¢ zaliczenia zadania niesamodzielnego, nierzetelnego,
niezgodnego z instrukcjg, naruszajgcego prawo, zasady etyki, poufnos$é, prawa oséb trzecich lub
bezpieczenstwo informacji.

6. Weryfikacja efektéw uczenia sie nastepuje na podstawie rezultatéw pracy, aktywnosci,
komunikacji, terminowosci, dokumentacji, samooceny Studenta oraz oceny kohcowej Opiekuna
Praktyk. Uczelnia moze dokonac¢ wizytacji lub zwréci¢ sie o dokumentacje dotyczaca przebiegu
praktyk.

§9
EWIDENCJA CZASU, OBECNOSC | KOMUNIKACJA

1. Student prowadzi ewidencje czasu i zadah zgodnie z trybem praktyk, instrukcjg Opiekuna
Praktyk i wymaganiami Uczelni.

2. Wytacznie w trybie standardowym wpisy w SOW sg dokonywane na biezgco, nie rzadziej, niz
raz w tygodniu. Kazde zadanie rejestruje sie jako oddzielny wpis wskazujgcy date, rodzaj
czynnosci, rezultat i liczbe godzin w sposéb pozwalajgcy Opiekunowi Praktyk zweryfikowad jego
prawdziwos¢. Studenci trybu indywidualnego i hybrydowego nie prowadzg ewidencji w SOW.
Wykonanie zadan rozliczane jest automatycznie w Strefie Praktykanta.

3. Wpisy spdznione, zbiorcze, ogdlnikowe, sprzeczne z dokumentacjg albo niepotwierdzone
moga zostac odrzucone lub skierowane do uzupetnienia.

4. Student uprzedza Opiekuna Praktyk o przewidywanej nieobecnosci lub opdZnieniu. Nagtay
nieobecnos¢ zgtasza niezwtocznie wraz z wyjasnieniem, a na zadanie przedstawia dokument
potwierdzajgcy przyczyne, jezeli jest to proporcjonalne i zgodne z prawem.

5. Terminy przekazane w Strefie Praktykanta, Platformie Pro Civium, Pokoju Studenckim albo
stuzbowg pocztg elektroniczng sg wigzace. Opiekun Praktyk moze przedtuzy¢ termin na
uzasadniony wniosek ztozony przed jego uptywem lub, w szczegdblnie uzasadnionej sytuacji, po
terminie.
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§10
ZAKONCZENIE, OCENA | ROZLICZENIE PRAKTYK

1. Po wykonaniu wszystkich zadah i wymaganej liczby godzin Student informuje Opiekuna
Praktyk w sposéb wskazany w Platformie Pro Civium oraz wypetnia ankiete
ewaluacyjna/formularz zakohczenia praktyk w Strefie Praktykanta.

2. W trybie standardowym w modelu pomocowo-diagnostycznym Student uzyskuje ocene czesci
analityczno-diagnostycznej od Opiekuna Praktyk oraz potwierdzenie czesci praktycznej od
wtasciwego przetozonego lub Dyrektora Centrum, jezeli taki podziat zostat zastosowany.

3. Formularz zakonczenia powinien zawiera¢ wymagane dane, osSwiadczenia, podsumowanie
zadan i godzin oraz ocene lub oceny, jezeli zostaty udostepnione Studentowi przed jego
ztozeniem.

4. Opiekun Praktyk weryfikuje formularz zakonczenia w terminie do 7 dni roboczych od
otrzymania kompletnego i prawidtowego zgtoszenia. Termin biegnie od nowa od dnia usuniecia
brakéw lub przekazania wymaganych poprawek.

5. Opiekun Praktyk moze zatwierdzi¢ praktyki, wezwa¢ do uzupetnien, wskaza¢ zadania
poprawkowe albo odmoéwi¢ zaliczenia z podaniem przyczyny.

6. Dopiero po pozytywnej weryfikacji formularza zakonczenia Student otrzymuje zgode na
przekazanie dokumentacji Uczelni do podpisu, chyba ze Centrum wyraznie dopusci wczesdniejsze
ztozenie.

§11
DOKUMENTACJA UCZELNI, TERMINY | PRZESYLKI

1. Student odpowiada za uzyskanie z Uczelni aktualnych wzoréw i wypetnienie dokumentacji w
zakresie danych Studenta, Uczelni, kierunku, terminéw, przebiegu praktyk i innych informacji,
ktére nie wymagajg dziatania Praktykodawcy.

2. Opiekun Praktyk lub inna osoba uprawniona uzupetnia wytgcznie informacje nalezace do
kompetencji Praktykodawcy, w szczegdlnosci ocene, opinie, potwierdzenie przebiegu praktyk,
date podpisu, podpis i pieczed.

3. Dokumentacje elektroniczng przekazuje sie w formacie PDF, z przydzielonego Studentowi
stuzbowego adresu e-mail w domenie @stopstygmatyzacji.pl, jednoczesnie na adresy
skowron@stopstygmatyzacji.pl i jakubowska@stopstygmatyzacji.pl albo za posrednictwem
wiasciwej funkcji w Strefie Praktykanta. Dokumenty w innym formacie, przestane z innego
adresu albo tylko do jednego z wymaganych odbiorcdw mogg pozosta¢ bez rozpoznania do
czasu ich prawidtowego ztozenia.

4. Dokumentacje papierowg przesyta sie na pomocniczy adres Centrum wskazany Studentowi
kazdorazowo przez Opiekuna Praktyk.

5. Student, ktéry oczekuje odestania dokumentacji papierowej, dotagcza prawidtowo
zaadresowang koperte zwrotng i optacony sposéb zwrotu albo przekazuje aktywng etykiete lub
kod przesytki kurierskiej zgodnie z instrukcjg Centrum.

6. Koszty przestania i odestania dokumentéw ponosi Student, chyba Zze Centrum wyraznie
postanowi inaczej. Praktykodawca nie ponosi kosztéw przesytki kurierskiej i nie odpowiada za
opdznienie, zagubienie lub niedoreczenie wynikajgce z dziatania operatora, btednego adresu,
nieaktywnego kodu, niedostatecznego optacenia albo braku wymaganej koperty.

7. Termin podpisania, uzupetnienia w zakresie wtasciwym dla Praktykodawcy i przekazania
dokumentacji Uczelni do wysytki albo odbioru wynosi do 14 dni roboczych. Termin ten jest
liczony wytacznie od chwili otrzymania przez Praktykodawce kompletnego, czytelnego i
prawidtowo wypetnionego zestawu dokumentéw wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami i
informacjami.

8. Dokumentacja niekompletna, nieprawidtowo wypetniona, btedna, nieczytelna, niezgodna z
wymaganiami Uczelni lub Regulaminu albo wymagajgca wyjasnien Studenta nie jest wypetniana,
podpisywana ani odsytana przez Praktykodawce. Termin, o ktérym mowa w ust. 7, nie
rozpoczyna w takim przypadku biegu. Do czasu usuniecia wszystkich brakéw zwigzana z
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dokumentacjg prosba lub wniosek pozostajg bez rozpoznania i bez odrebnej odpowiedzi. Zasada
ta dotyczy wszystkich présb i wnioskéw zwigzanych z organizacja, przebiegiem, zakonczeniem
lub zaliczeniem praktyk. Po przekazaniu kompletnego i prawidiowego zestawu dokumentéw
termin jest liczony od poczatku.

9. Student uwzglednia termin obstugi Centrum i czas doreczenia przy planowaniu rozliczenia z
Uczelnig. Praktykodawca nie gwarantuje podpisania dokumentacji w terminie kréotszym niz
okreslony w Regulaminie.

10. Dokumenty wymagane przez Uczelnie przed rozpoczeciem praktyk albo do ich zaliczenia
muszg zosta¢ wypetnione przez Studenta, z wyjatkiem pdl przeznaczonych dla Praktykodawcy, w
szczegdlnosci daty podpisu, podpisu, pieczeci, oceny i opinii.

11. Dane Praktykodawcy niezbedne do wypetnienia dokumentéw Uczelni okresla Zatgcznik nr 2
do Regulaminu. Student przed uzyciem danych sprawdza ich aktualnos$¢ w Strefie Praktykanta.

§12
PRAWA | OBOWIAZKI STUDENTA; BEZPIECZENSTWO

1. Student ma prawo do informacji o organizacji praktyk, zadah odpowiadajgcych programowi w
granicach mozliwosci Praktykodawcy, opieki merytorycznej, informacji zwrotnej, bezpiecznych
warunkoéw oraz réwnego i godnego traktowania.

2. Student jest zobowigzany dziata¢ rzetelnie, samodzielnie i terminowo, wykonywa¢ zgodne z
prawem polecenia o0s6b uprawnionych, przestrzega¢ zasad etyki, BHP, ochrony
przeciwpozarowej, cyberbezpieczenstwa, ochrony danych, poufnosci, ochrony matoletnich oraz
wewnetrznych procedur Praktykodawcy.

3. Praktyki nie tworza stosunku pracy i co do zasady sg nieodptatne. Studentowi nie przystuguje
wynagrodzenie ani zwrot kosztéw, chyba Ze odrebna umowa albo pisemna decyzja
Praktykodawcy stanowi inacze;.

4. Student lub Uczelnia zapewniajg ubezpieczenie NNW, a jezeli jest wymagane charakterem
czynnosci, takze OC, zgodnie z porozumieniem i wymaganiami Uczelni. Brak wymaganego
ubezpieczenia moze wstrzymac dopuszczenie do okreslonych dziatan.

5. Student nie udziela samodzielnie porad prawnych, diagnoz psychologicznych lub medycznych,
Swiadczen terapeutycznych ani interwencji kryzysowej, nie sktada obietnic w imieniu
Praktykodawcy i nie reprezentuje go bez wyraznego upowaznienia.

6. W sytuacji zagrozenia zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa Student niezwtocznie kontaktuje sie z
wiasciwymi stuzbami, w tym z numerem alarmowym 112, oraz informuje Opiekuna Praktyk lub
inng wskazang osobe, o ile nie zwieksza to zagrozenia.

7. Kontakt z matoletnimi lub dostep do ich danych moze nastgpi¢ wytgcznie po spetnieniu
wymagan wynikajgcych z przepiséw i Standardéw Ochrony Matoletnich Praktykodawcy, przejsciu
wymaganej weryfikacji oraz pod zapewnionym nadzorem.

8. Narzedzia sztucznej inteligencji moga by¢ uzywane wytacznie wtedy, gdy instrukcja zadania
lub Opiekun Praktyk na to zezwala. Student ujawnia zakres wykorzystania Al, samodzielnie
weryfikuje rezultat i ponosi odpowiedzialno$¢ za przekazang prace.

9. Zabronione jest wprowadzanie do publicznych lub niezatwierdzonych narzedzi Al danych
osobowych, informacji o beneficjentach, tajemnic, dokumentéw wewnetrznych i innych
informacji poufnych. Zakazane jest takze przedstawianie tresci wygenerowanej przez Al jako
wtasnej samodzielnej pracy, gdy narusza to instrukcje zadania.

10. Praktykodawca moze stosowaé narzedzia wspomagajgce ocene samodzielnosci pracy, w tym
wskazniki prawdopodobnego uzycia Al. Wynik takiego narzedzia ma charakter pomocniczy i nie
stanowi samodzielnej podstawy odmowy zaliczenia zadania. Student moze zosta¢ poproszony o
przedstawienie procesu pracy, zrédet, wersji roboczych albo wyjasnien.

§13
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH | POUFNOSC
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1. Administratorem danych osobowych Studentéw jest Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska
Pro Civium. Dane kontaktowe administratora i Inspektora Ochrony Danych oraz szczegétowe
informacje wymagane przez RODO przekazuje sie w odrebnej klauzuli informacyjnej i publikuje w
aktualnych kanatach Praktykodawcy.

2. Dane Studentdéw sg przetwarzane w zakresie niezbednym do przyjecia, organizacji, realizacji,
dokumentowania, nadzorowania i rozliczenia praktyk, prowadzenia komunikacji, ochrony
roszczeh oraz realizacji obowigzkéw prawnych Praktykodawcy.

3. Osobie, ktérej dane dotycza, przystugujg prawa wynikajgce z RODO w zakresie zaleznym od
podstawy prawnej i okolicznosci przetwarzania, w szczegdlnosci prawo dostepu, sprostowania,
ograniczenia, sprzeciwu, usuniecia danych, przenoszenia danych oraz wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli znajdujg zastosowanie.

4. Student zachowuje w poufnosci wszelkie niepubliczne informacje uzyskane podczas praktyk, w
szczego6lnosci dane i historie beneficjentéw, dane wspétpracownikdéw i partneréw, dokumentacje
spraw, procedury, dane dostepowe, informacje techniczne, organizacyjne, finansowe i
projektowe.

5. Obowigzek poufnosci obowigzuje w trakcie praktyk i po ich zakonczeniu bez ograniczenia
czasowego, chyba ze informacja stata sie publiczna zgodnie z prawem albo obowigzek jej
ujawnienia wynika z przepiséw lub prawomocnego zadania uprawnionego organu.

6. Student korzysta wytacznie z zatwierdzonych kont, urzadzeh, lokalizacji i sposobow
przekazywania danych. Zabrania sie przesytania materiatbw na prywatng poczte,
przechowywania ich w prywatnej chmurze, kopiowania na niezabezpieczone nosniki,
fotografowania, publikowania albo udostepniania osobom nieuprawnionym.

7. Materiaty zawierajgce dane osobowe lub poufne pozostajg wiasnosSciag albo pod kontrolg
Praktykodawcy. Na jego zadanie lub po zakonczeniu praktyk Student zwraca je albo usuwa w
sposdb wskazany przez Praktykodawce i potwierdza wykonanie tego obowigzku.

8. Kazde podejrzenie naruszenia ochrony danych, poufnosci lub bezpieczehstwa Student zgtasza
niezwtocznie, bez samodzielnego ukrywania, usuwania $ladéw lub kontaktowania sie z osoba
poszkodowang bez instrukcji osoby uprawnionej.

§14
PRAWA AUTORSKIE | REZULTATY PRACY

1. Student oswiadcza, ze rezultaty przekazywane w ramach praktyk sg jego wtasnym, zgodnym z
prawem opracowaniem albo ze posiada uprawnienie do wykorzystania wszystkich elementéw
pochodzacych od o0séb trzecich. Student oznacza Zrédta, cytaty, licencje i zakres uzycia Al
zgodnie z instrukcjg zadania i zasadami rzetelnosci akademickiej.

2. Z chwilg przekazania Praktykodawcy rezultatu stanowigcego utwér Student udziela
Praktykodawcy niewytacznej, nieodptatnej, nieograniczonej terytorialnie licencji na czas trwania
autorskich praw majatkowych, z prawem udzielania sublicencji podmiotom wspoétpracujgcym
przy realizacji celéw statutowych, projektéw i zadah publicznych.

3. Licencja obejmuje znane w chwili jej udzielenia pola eksploatacji, w szczegdlnosci: utrwalanie i
zwielokrotnianie dowolng technikg; wprowadzanie do systemdéw informatycznych, sieci, chmur,
baz danych, archiwéw i repozytoriow; wprowadzanie do obrotu, uzyczenie i udostepnianie
egzemplarzy; publiczne wystawienie, wysSwietlenie, odtworzenie, wykonanie, nadawanie,
reemitowanie i publiczne udostepnianie w miejscu i czasie wybranym przez odbiorce;
wykorzystanie w dziatalnosci statutowej, pomocowej, edukacyjnej, szkoleniowej, informacyjnej,
promocyjnej, badawczej, sprawozdawczej, wydawniczej, projektowej i fundraisingowej
Praktykodawcy.

4., Student zezwala Praktykodawcy na dokonywanie i korzystanie z opracowan, w tym skrétéw,
aktualizacji, ttumaczen, adaptacji, zmian formatu, uktadu i oznaczenh, taczenie z innymi
materiatami oraz na rozporzadzanie prawami do takich opracowan, z poszanowaniem autorskich
praw osobistych.

5. Student upowaznia Praktykodawce do decydowania o pierwszym udostepnieniu rezultatu oraz
0 o0znaczeniu imieniem i nazwiskiem, pseudonimem albo udostepnieniu anonimowym,
odpowiednio do charakteru materiatu, bezpieczehstwa i zasad poufnosci.
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6. Licencja jest nieodptatna, poniewaz rezultat powstaje w ramach nieodptatnych praktyk
edukacyjnych, chyba ze strony zawrg odrebng umowe przewidujgcg wynagrodzenie.

7. Jezeli cel projektu wymaga przeniesienia autorskich praw majatkowych albo udzielenia licencji
wytgcznej, Student zobowigzuje sie zawrzed¢ odrebng umowe w formie wymaganej prawem. Sam
Regulamin nie zastepuje formy pisemnej wymaganej dla przeniesienia praw.

8. Student moze wykorzystac rezultat w portfolio po zakonczeniu praktyk wytacznie po petnej
anonimizacji, usunieciu informacji poufnych i uzyskaniu uprzedniej zgody Opiekuna Praktyk,
jezeli rezultat byt przygotowany na potrzeby beneficjenta, projektu, partnera albo zawiera
elementy niepubliczne.

9. W razie skierowania wobec Praktykodawcy uzasadnionych roszczenh z powodu zawinionego
przez Studenta naruszenia praw 0séb trzecich Student wspétpracuje przy wyjasnieniu sprawy i
ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw.

§15
WSTRZYMANIE | ZAKONCZENIE PRAKTYK PRZED TERMINEM

1. Praktykodawca moze wezwad Studenta do ztozenia wyjasnien, wprowadzenia poprawek,
usuniecia naruszenia albo uzupetnienia zalegtosci, a gdy wymaga tego bezpieczenstwo, dobro
beneficjenta lub ochrona danych - niezwtocznie wstrzymac¢ dostep do systeméw i wykonywanie
zadan.

2. Praktyki mogg zosta¢ zakohczone bez zaliczenia, w szczegdlnosci, w przypadku:

a) razacego lub powtarzajgcego sie naruszania Regulaminu, prawa, zasad etyki, wspétzycia
spotecznego lub dobrych obyczajéw;

b) naruszenia poufnosci, ochrony danych, praw oséb trzecich, bezpieczefistwa systemdéw lub
Standardéw Ochrony Matoletnich;

c) nieusprawiedliwionej nieobecnosci, diugotrwatego braku kontaktu albo braku aktywnosci;

d) uporczywego niewykonywania zadan, przekraczania termindéw, odmowy uzasadnionych
poprawek albo przedstawiania nierzetelnych wpiséw czasu;

e) pracy o razgco niskiej jakosci mimo przekazanej informacji zwrotnej;

f) korzystania z Al niezgodnie z §12, plagiatu, fatszowania dokumentacji lub przypisywania sobie
cudzej pracy;

g) braku wymaganej rejestracji w Strefie Praktykanta lub, wytacznie w przypadku trybu
standardowego, braku rejestracji albo wymaganych wpiséw w SOW;

h) utraty statusu Studenta, ubezpieczenia lub innych warunkéw niezbednych do kontynuowania
praktyk;

i) przyczyn organizacyjnych uniemozliwiajgcych dalszg bezpieczng lub zgodng z programem
realizacje praktyk.
3. Zakonczenie praktyk moze zosta¢ poprzedzone rozmowa wyjasniajgca lub ostrzezeniem,

jednak nie jest to wymagane w przypadku powaznego naruszenia, zagrozenia bezpieczehstwa,
poufnosci, danych osobowych albo dobra beneficjenta.

4. Przed wydaniem decyzji Studentowi umozliwia sie przedstawienie wyjasnien, chyba ze
natychmiastowe zabezpieczenie intereséw os6b lub Praktykodawcy wymaga wczesniejszego
wstrzymania praktyk lub dostepu.

5. Student moze zrezygnowac z praktyk, informujac Centrum i Opiekuna Praktyk. Na jego
wniosek Praktykodawca moze potwierdzi¢ prawidtowo wykonane zadania i godziny do dnia
zakonhczenia, bez gwarancji ich uznania przez Uczelnie.

§16
ODWOLANIA, SPRAWY SPORNE | WSPARCIE STUDENTA

1. Student moze zwréci¢ sie o pomoc do Rzecznika Praw Praktykantéw, a w razie jego
nieobecnosci do Koordynatora Wolontariatu lub innej osoby wskazanej przez Centrum.
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2. Od decyzji dotyczacej odmowy zaliczenia, skreslenia lub innego istotnego rozstrzygniecia
Student moze odwotac sie do Gtéwnego Koordynatora w terminie 3 dni roboczych od otrzymania
decyzji. Odwotanie sktada sie elektronicznie i uzasadnia.

3. Gtéwny Koordynator rozpatruje odwotanie w terminie do 7 dni roboczych od otrzymania
kompletnego odwotania. Moze utrzymac decyzje, zmienic ja, uchyli¢ albo skierowac sprawe do
ponownego rozpoznania.

4. W terminie kolejnych 3 dni roboczych Student moze ztozy¢ odwotanie do Dyrektora Centrum
za posrednictwem Gtéwnego Koordynatora. Dyrektor rozpatruje je w terminie do 7 dni
roboczych.

5. Decyzja Dyrektora konczy wewnetrzny tok postepowania. Terminy mogg ulec przedtuzeniu w
sprawie wymagajgcej dodatkowych ustaleh; Student otrzymuje informacje o przyczynie i
przewidywanym terminie rozstrzygniecia.

6. Ztozenie odwotania nie przywraca automatycznie dostepu do systeméw ani mozliwosci
kontaktu z beneficjentami. O zabezpieczeniu na czas postepowania decyduje osoba rozpatrujgca
sprawe.

7. Od chwili przydzielenia konta Student prowadzi wszelkg korespondencje z Praktykodawcag
dotyczagcag praktyk wytacznie ze stuzbowego adresu e-mail w domenie @stopstygmatyzacji.pl.
Korespondencja przestana z prywatnego lub innego adresu moze pozosta¢ bez odpowiedzi i nie
wywotuje skutkéw organizacyjnych ani proceduralnych.

8§17
DOSTOSOWANIE PRAKTYK | ROWNE TRAKTOWANIE

1. Praktykodawca organizuje praktyki z poszanowaniem zasady réwnego traktowania i godnosci,
bez dyskryminacji z przyczyn chronionych prawem.

2. Praktykodawca ktadzie szczegélny nacisk na przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu,
mowie nienawisci i dyskryminacji.

3. Student ze szczegdlnymi potrzebami, w tym Student z niepetnosprawnoscig, moze wystapic¢ o
racjonalne dostosowanie sposobu realizacji praktyk do swoich potrzeb, mozliwosci
psychofizycznych i stanu zdrowia.

4. Dostosowanie moze obejmowad forme zdalng lub indywidualng, elastyczne terminy, zmiane
sposobu komunikacji, formatu materiatéw, zakresu lub formy zadan oraz wsparcie organizacyjne
i merytoryczne, o ile nie uniemozliwia osiggniecia wymaganych efektéw uczenia sie ani nie
naktada nieproporcjonalnego obcigzenia.

5. Student informuje o potrzebie dostosowania mozliwie wczesnie. Centrum moze poprosic
wytgcznie o informacje niezbedne do ustalenia wilasciwego rozwigzania, z zachowaniem
poufnosci.

6. Praktyki moga by¢ prowadzone w jezyku angielskim, z wykorzystaniem dokumentacji
anglojezycznej i wsparcia osdb postugujacych sie tym jezykiem, jezeli Centrum potwierdzi
mozliwos¢ organizacyjng. Zasady zaliczania pozostajg réwnowazne.

§18
WOLONTARIAT, ZADANIA PUBLICZNE | WYROZNIENIA

1. Student moze ztozy¢ wniosek o podjecie wolontariatu w Stowarzyszeniu. Przyjecie nastepuje
na zasadach odrebnego regulaminu rekrutacji wolontariuszy i wymaga pozytywnej opinii
Dyrektora Centrum Edukacji i Wspotpracy ze Szkolnictwem Wyzszym, a ponadto moze wymagac
rozmowy oraz zawarcia odrebnego porozumienia.

2. Udokumentowane zadania wykonane w ramach wolontariatu moga zosta¢ uwzglednione przez
Praktykodawce w programie kolejnych praktyk, jezeli odpowiadajg kierunkowi i efektom uczenia
sie. O zaliczeniu praktyk w toku studiéw ostatecznie decyduje Uczelnia, jezeli wynika to z jej
kompetencji i regulaminu.

3. Student moze, po uzyskaniu zgody Gtéwnego Koordynatora, uczestniczy¢ w zadaniach
publicznych zleconych Stowarzyszeniu, programie Wielkopolskiej Szkoty Kompetencji
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Obywatelskich albo dziataniach Punktéw Reagowania przeciwko Mowie Nienawisci. Zaliczenie
dodatkowych godzin wymaga uprzedniego zatwierdzenia zakresu i rzetelnego udokumentowania

pracy.

4. Na wniosek Opiekuna Praktyk, Gtéwnego Koordynatora lub kierownika wtasciwej jednostki
Dyrektor Centrum moze wystgpi¢ do Prezesa Zarzgadu o wystosowanie Noty Pochwalnej do wiadz
Uczelni, przyznanie nagrody rzeczowej lub nagrody finansowej wyrézniajgcemu sie Studentowi.
Przyznanie wyrdznienia ma charakter uznaniowy.

5. Student spetniajgcy warunki programu Korpusu Solidarnosci moze otrzymacd karte lub inne
uprawnienia przewidziane w aktualnych zasadach tego programu. Praktykodawca nie
gwarantuje zakresu znizek i Swiadczen oferowanych przez podmioty zewnetrzne.

§19
ROZWO) STUDENCKI | WSPOLPRACA Z UCZELNIAMI

1. Student moze podczas praktyk przystgpi¢ do  ogdlnopolskiego  programu
spoteczno-edukacyjnego "Miedzyuczelniane Koto PROStudentéw Polskich", prowadzonego przez
Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska Pro Civium. Przystgpienie jest dobrowolne i odbywa sie
na zasadach okreslonych w dokumentach Kota.

2. Udziat w Kole moze umozliwia¢ Studentowi rozwéj kompetencji spotecznych i zawodowych,
wspétprace miedzyuczelniang, udziat w projektach, debatach, szkoleniach, dziataniach
badawczych, edukacyjnych i obywatelskich oraz budowanie portfolio aktywnosci. Samo
cztonkostwo nie zastepuje obowigzkdéw praktyk i nie gwarantuje zaliczenia godzin.

3. Aktualne informacje o Kole, warunkach cztonkostwa, naborze i dostepnych aktywnosciach
publikuje sie w Strefie Praktykanta.

4. Student, ktéry skutecznie zainicjuje kontakt prowadzacy do podpisania przez jego macierzystg
Uczelnie statego porozumienia o wspotpracy z Praktykodawcg, moze korzysta¢ z dodatkowych,
niemajacych wptywu na ocene ani zaliczenie praktyk uprawnien organizacyjnych, edukacyjnych
lub rozwojowych okreslonych w odrebnych decyzjach Dyrektora Centrum.

5. Informacji o aktualnych uprawnieniach, o ktérych mowa w ust. 4, oraz o sposobie
udokumentowania wktadu Studenta udziela Koordynator Wolontariatu.

6. Student, ktéry ukonczy realizacje praktyk z wynikiem pozytywnym ma prawo do skorzystania
z Programu Praktykodawcy "Drzwi do Kariery" - informacje na ten temat w Strefie Praktykanta.

§20
SPOSOB KONTAKTU | OSOBY WLASCIWE

1. Adresami witasciwymi do spraw praktyk i dokumentacji wstepnej sg tacznie:
skowron@stopstygmatyzacji.pl oraz jakubowska@stopstygmatyzacji.pl. Dokumentacje
wymagajgca obstugi Centrum przesyta sie jednoczesnie na oba adresy. Od chwili przydzielenia
konta Student korzysta wytgcznie ze stuzbowego adresu e-mail w domenie
@stopstygmatyzacji.pl oraz kanatéw wskazanych w §2.

2. Funkcje wtasciwe w sprawach Studentéw petnia:

Funkcja Osoba Kontakt

Sg;ilﬁagﬁiug%mwiizgﬂi i Wspdtpracy mgr Milena Sielicka sielicka@stopstygmatyzacji.pl

Gtéwny Koordynator Praktyk Studenckich = Karolina Skowron skowron@stopstygmatyzacji.pl
Koordynator Administracyjny Julia Jakubowska jakubowska@stopstygmatyzacji.pl
Koordynator do spraw Alokacji Studentéw = mgr Zuzanna Olszewska olszewska@stopstygmatyzacji.pl
Rzecznik Praw Praktykantéw mgr Henryk Gawrecki gawrecki@stopstygmatyzacji.pl
Koordynator Wolontariatu mgr Magdalena Goérska magdalenagorska@stopstygmatyzacji.pl
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Funkcja Osoba Kontakt

mgr Anna

Inspektor Ochrony Danych Pasierb-Wojciechowska

pasierb@stopstygmatyzacji.pl

3. Kontakt telefoniczny z Centrum jest mozliwy pod numerem 800 201 211, po wybraniu opcji lub
numeru wewnetrznego Centrum zgodnie z aktualng zapowiedzig telefoniczng, w dniach i
godzinach pracy podanych w Strefie Praktykanta lub na stronie Praktykodawcy.

4. Aktualna lista oséb, zakresy kompetencji i stuzbowe dane kontaktowe publikowane w Strefie
Praktykanta majg pierwszehstwo przed danymi imiennymi wskazanymi w ust. 2 w razie zmiany
organizacyjnej lub personalnej.

§21 ,
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin praktyk realizowanych w ramach Programu "WIEDZA - EDUKACJA -
RESOCJALIZACJA" wchodzi w zycie z dniem 15.09.2026 r., wskazanym w Decyzji nr
I/D/CEiWzSW/26/1 Dyrektora Centrum Edukacji i Wspodtpracy ze Szkolnictwem Wyzszym.

2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego tekstu jednolitego tracg moc wczesniejszy Regulamin
realizacji praktyk studenckich oraz jego =zataczniki dotyczace trybdéw hybrydowego,
indywidualnego i standardowego, w zakresie uregulowanym niniejszym dokumentem.

3. Do praktyk rozpoczetych przed wejsciem w zycie Regulaminu stosuje sie zasady
dotychczasowe, chyba ze Student i Centrum zgodnie postanowig o zastosowaniu niniejszego
Regulaminu, a zmiana nie naruszy wymagan Uczelni.

4. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie porozumienie dotyczgce praktyk, wymagania
Uczelni, wewnetrzne procedury Praktykodawcy i powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

5. Przestanie Formularza Kandydata do odbycia praktyk zawodowych w Stowarzyszeniu stanowi
potwierdzenie zapoznania sie z trescig Regulaminu, jego zrozumienia i akceptacji oraz zgode na
realizacje praktyk wedtug zasad okreslonych przez Praktykodawce. Niezaleznie od tego Student
przekazuje, jezeli Centrum tego wymaga, czytelny skan podpisanego Regulaminu jednoczes$nie
na adresy skowron@stopstygmatyzacji.pl i jakubowska@stopstygmatyzacji.pl albo sktada go w
Strefie Praktykanta. Na zgdanie Centrum Student sktada takze inne oswiadczenie lub dokument
wymagany przez Uczelnie albo przepisy prawa.

6. Praktykodawca moze wydawac instrukcje techniczne i organizacyjne doprecyzowujgce sposéb
korzystania z systeméw, sktadania dokumentéw, wykonywania zadan i komunikacji, o ile nie sa
sprzeczne z Regulaminem.

7. Zmiana Regulaminu jest ogtaszana w Strefie Praktykanta Iub na stronie internetowej
Praktykodawcy. Zmiany istotnie wptywajgce na warunki trwajgcych praktyk stosuje sie do
danego Studenta po jego poinformowaniu, z poszanowaniem wymagan Uczelni i praw nabytych.

8. Jezeli ktérekolwiek postanowienie okaze sie niewazne lub bezskuteczne, nie narusza to
pozostatych postanowien; w jego miejsce stosuje sie rozwigzanie zgodne z prawem i mozliwie
najblizsze celowi Regulaminu.
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ZALACZNIK NR 1

INSTRUKCJA REJESTRAC]I | EWIDENC)I GODZIN W SYSTEMIE
OBStUGI WOLONTARIATU SOW DLA STUDENTOW TRYBU
STANDARDOWEGO

1. Niniejsza instrukcja dotyczy wytgcznie Studentéw realizujgcych praktyki w trybie
standardowym w ramach Programu "WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA". Studenci trybu
indywidualnego i hybrydowego nie rejestrujg sie w SOW. SOW jest internetowym Systemem
Obstugi Wolontariatu Korpusu Solidarnosci, prowadzonym przez Narodowy Instytut Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, dostepnym pod adresem
https://sow.korpussolidarnosci.gov.pl/. Student wykonuje czynnosci zgodnie z aktualnym
wygladem i komunikatami systemu.

2. Student, ktéry nie posiada konta w SOW, wybiera funkcje rejestracji, wskazuje role
Wolontariusza, podaje wymagane dane i przydzielony mu stuzbowy adres e-mail w domenie
@stopstygmatyzacji.pl, akceptuje aktualne regulaminy i informacje dotyczgce przetwarzania
danych, a nastepnie przesyta formularz.

3. Po przestaniu formularza Student aktywuje konto za pomoca wiadomosci otrzymanej na
podany adres e-mail, w razie potrzeby sprawdzajac folder wiadomosci niechcianych, loguje sie i
uzupetnia wymagane dane profilu.

4. Student wyszukuje w SOW oferte lub profil Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium
wskazane w Strefie Praktykanta i zgtasza che¢ wspétpracy. Jezeli wtasciwa oferta nie jest
widoczna, Student kontaktuje sie z Koordynatorem Administracyjnym i nie zgtasza sie
samodzielnie do przypadkowej organizacji albo oferty.

5. Ewidencjonowanie godzin jest mozliwe po zaakceptowaniu zgtoszenia Studenta i powigzaniu
jego konta z Praktykodawcg przez wtasciwego koordynatora SOW.

6. Aby doda¢ wpis, Student wybiera funkcje dodawania godzin pracy albo przepracowanych
godzin, wskazuje Praktykodawce i koordynatora, a nastepnie podaje nazwe zadania, date jego
wykonania i liczbe godzin.

7. Kazde zadanie rejestruje sie jako oddzielny wpis. Student stosuje doktadng nazwe zadania
wskazang w Platformie Pro Civium, Strefie Praktykanta albo przez osobe zlecajgca.
Niedopuszczalne jest taczenie réznych zadan w jednym wpisie zbiorczym.

8. Student trybu standardowego wpisuje liczbe godzin wynikajacg z rzeczywiscie wykonanej
pracy oraz zasad przekazanych przez Opiekuna Praktyk. Nie wpisuje czasu oczekiwania, samego
pozostawania online, niewykonanych zadah ani godzin przewidywanych.

9. Wpiséw dokonuje sie na biezaco, nie rzadziej niz raz w tygodniu. Student uwzglednia
ograniczenia techniczne SOW, w szczegdélnosci mozliwos¢ dodawania godzin wytgcznie za okresy
dopuszczone przez aktualng wersje systemu. Spdznione wpisy moga nie by¢ mozliwe do
wprowadzenia lub zatwierdzenia.

10. Nazwa i opis wpisu nie mogg zawiera¢ danych osobowych beneficjentéw, informacji poufnych
ani innych tresci pozwalajgcych zidentyfikowad osobe, ktérej dotyczyto zadanie.

11. Po zapisaniu wpisu Student sprawdza jego status. Wpis zwrécony do poprawy uzupetnia w
terminie wskazanym przez Opiekuna Praktyk albo koordynatora SOW. Jezeli wpis zostat
wprowadzony przez koordynatora, Student zatwierdza go po sprawdzeniu zgodnosci. Godziny
uznaje sie za ostatecznie potwierdzone po ich akceptacji w SOW.

12. Przed ziozeniem formularza zakonczenia praktyk Student poréwnuje fgcznag liczbe
zaakceptowanych godzin w SOW z wymiarem wymaganym przez Uczelnie i wyjasnia wszelkie
rozbieznosci. Nazwy przyciskéw, pdl i ekrandw moga zmieniac sie wraz z aktualizacjg systemu; w
takim przypadku wigzace sg aktualne komunikaty SOW i instrukcje udostepnione w Strefie
Praktykanta.
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ZALACZNIK NR 2

DANE PRAKTYKODAWCY DO DOKUMENTAC])I UCZELNI

Pole

Dane

Petna nazwa

Forma prawna

Ewidencja

Adres siedziby

Osoby reprezentujgce
Praktykodawce

NIP

REGON

Przewazajace PKD

Wielko$¢ organizacji

Jednostka organizujaca praktyki

E-mail do spraw praktyk
Telefon

Strona internetowa

Osoba podpisujgca dokumenty

Inicjatywa Obywatelska "Pro Civium" - stowarzyszenie zwykte

jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej; stowarzyszenie
niewpisane do KRS

ewidencja stowarzyszen zwyktych prowadzona przez Prezydenta Miasta
Poznania, nr 185

ul. Przetom 1, 61-423 Poznah

Izabela Jarczewska - Prezes Zarzadu lub Milena Sielicka - Wiceprezes Zarzadu,
zgodnie z zasadami reprezentacji

7831786805
381084912

94.99.Z - dziatalnos¢ pozostatych organizacji cztonkowskich, gdzie indziej
niesklasyfikowana

do 100 os6b zaangazowanych w dziatalno$¢ Stowarzyszenia

Centrum Edukacji i Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym - Program "WIEDZA -
EDUKACJA - RESOCJALIZACJA"

skowron@stopstygmatyzacji.pl jakubowska@stopstygmatyzacji.pl
800 201 211
www.stopstygmatyzacji.pl

Opiekun Praktyk, Dyrektor Centrum albo inna osoba uprawniona zgodnie z
informacjg przekazang Studentowi

Uwaga: NIP, REGON, forme prawng i przewazajace PKD zweryfikowano w Bazie Internetowej REGON GUS wedtug
stanu na dzien 12.09.2026 r. Student przed ztozeniem dokumentéw Uczelni sprawdza aktualno$¢ danych w Strefie
Praktykanta. Nie wpisuje samodzielnie nazwiska osoby podpisujacej, daty podpisu, oceny ani opinii, jezeli pola te sg

przeznaczone dla Praktykodawcy.
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ZALACZNIK NR 3

WYKAZ ZADAN, LICZBY GODZIN | ZASAD DOKONYWANIA WPISOW
W SOW DLA STUDENTOW TRYBU STANDARDOWEGO

1. Zatacznik stosuje sie wytacznie do Studentéw realizujacych praktyki w trybie standardowym w
ramach Programu "WIEDZA - EDUKACJA - RESOCJALIZACJA". Studenci trybu indywidualnego i
hybrydowego nie dokonujg wpiséw w SOW i nie stosujg ponizszego wykazu.

2. Kazde prawidtowo wykonane i zaakceptowane zadanie Student wpisuje do SOW jako oddzielng
pozycje. W jednym wpisie nie wolno tgczy¢ kilku réznych zadan, wydarzen ani okreséw
rozliczeniowych.

. . . . Godziny do
Lp. Rodzaj zadania Zasada zaliczenia wpisania w SOW
1 Weblnar., szkoltlam.e albo potIW|erdzony udziat i wykonanle obowigzkow 5 za wydarzenie
spotkanie specjalistyczne zwigzanych z wydarzeniem

Udziat w wydaniu Zeszytu
2 Psychologa albo innym
opracowaniu

zaakceptowany wktad merytoryczny, redakcyjny lub

organizacyjny 10 za opracowanie

Dziatanie we wskazanym
3 Centrum po okresie
wprowadzajgcym

aktywny petny miesigc; jeden wpis dokonywany na

, : . 25 za miesigc
zakonczenie miesigca a

4 Organlzaqa debaty albo potW|erfj;ony udziat i wykonanie przydzielonych 8 za wydarzenie
wydarzenia czynnosci
. . prawidtowe wykonanie zadania zleconego; nazwe .
5 Zadanie specjalne wpisu podaje osoba zlecajaca 10 za zadanie
6 Kampania edukacyjna w innym kompletny pakiet od 3 do 5 zadan przydzielonych 15 za pakiet

Centrum przez koordynatora kampanii

jedno z 3 do 5 zadan realizowanych w pierwszym
7 Zadanie wprowadzajace miesigcu przed przydzieleniem do Centrum; nazwe 3 za zadanie
podaje Opiekun Praktyk

3. W polu nazwy zadania Student wpisuje doktadng nazwe wskazang w ponizszej tabeli albo
nazwe przekazang przez Opiekuna Praktyk lub inng osobe uprawniona. Jako date wykonania
wskazuje dzieh zakonczenia zadania, a w polu liczby godzin wpisuje wartos¢ przypisang do
zadania w tabeli.

4. Wpisu dokonuje sie dopiero po rzeczywistym wykonaniu zadania i przekazaniu jego rezultatu
w wymaganej formie. Zadanie niewykonane, niekompletne, niezaakceptowane albo zwrécone do
poprawy nie uprawnia do wpisania lub zatwierdzenia godzin do czasu jego prawidtowego
ukonczenia.

5. Wpiséw dokonuje sie na biezaco, nie rzadziej niz raz w tygodniu. Student nie zmienia
samodzielnie nazwy zadania ani liczby godzin. Jezeli zakres konkretnego zadania uzasadnia inng
liczbe godzin, moze jg przed rozpoczeciem zadania ustali¢ pisemnie Opiekun Praktyk albo osoba
uprawniona do rozliczania praktyk.

6. Nazwa i opis wpisu nie moga zawiera¢ danych osobowych beneficjentéw, informacji poufnych
ani tresci pozwalajgcych zidentyfikowa¢ osobe, ktérej dotyczyto zadanie. Po zapisaniu wpisu
Student sprawdza jego status i niezwtocznie poprawia wpis zwrécony do uzupetnienia. Godziny
uznaje sie za zaliczone po ich zaakceptowaniu w SOW.
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