Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska Pro Civium

CENTRUM

Edukacji i Wspétpracy

ze Szkolnictwem Wyzszym
ul. Przetom 1, 61-423 Poznan

REGULAMIN

REALIZACJI PRAKTYK STUDENCKICH

w Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro Civium

/wdrozony Decyzjg Dyrektora Centrum Edukacji i Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym

nr 1/CEIWSW/26/1 z dnia 15 marca 2026 roku

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okredla zasady organizacji, realizacji, nadzoru oraz zaliczania praktyk
zawodowych realizowanych przez studentéw uczelni wyzszych w Stowarzyszeniu
Inicjatywa Obywatelska Pro Civium, zwanym dalej “Praktykodawcg”.

Praktyki realizowane sg w ramach dziatalnosci statutowej Stowarzyszenia, w
szczegolnosci w obszarach:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)]
h)
i)

j)

k)

edukacji obywatelskiej,

poradnictwa,

resocjalizaciji,

praw cztowieka,

komunikacji spotecznej,

bezpieczenstwa publicznego,

rozwoju kompetencji cyfrowych,

wsparcia psychologicznego,

interwencji kryzysowej,

przeciwdziatania przemocy,

edukacji spotecznej,

wspotpracy z instytucjami systemu pomocy spotecznej, o$wiaty oraz wymiaru
sprawiedliwosci,

realizacji zadanh publicznych o charakterze prospotecznym,

rozwoju wolontariatu, wlasciwych postaw obywatelskich i wiedzy o prawie w
Unii Europejskie;j,

Programu Wielkopolskiej Szkoty Kompetencji Obywatelskich.



3. Regulamin ma charakter wewnetrzny i stanowi dokument wigzgcy dla wszystkich
Studentéw odbywajacych praktyki u Praktykodawcy.

4. Organizacja i realizacja praktyk odbywa sie zgodnie z:

a) Regulaminem dziatania Centrum Edukacji i Wspotpracy ze Szkolnictwem
Wyzszym,

b) Uchwatg w sprawie wprowadzenia Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania
Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium,

c) Uchwatg w sprawie Strategii Rozwoju Instytucjonalnego i Misyjnego Pro
Civium na lata 2026—2030,

d) regulaminami praktyk obowigzujgcymi w uczelniach zwigzanych z
Praktykodawcg statymi umowami o wspétprace, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz standardami jakosci ksztatcenia.

5. Model organizacji praktyk zostat opracowany z uwzglednieniem dobrych praktyk
Srodowiska akademickiego oraz zalecehn Polskiej Komisji Akredytacyjnej (PKA)
dotyczacych jakosci ksztatcenia i organizacji praktyk zawodowych oraz w mys$l art.
67 i 68 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

6. Praktykodawca kfadzie szczegdlny nacisk na praktyczne aspekty przygotowania
Studentéw do zawodu i w tym kontek$cie opracowuje zadania realizowane w trakcie
praktyk.

§2
ORGANIZACJA | NADZOR NAD PRAKTYKAMI

1. Nadzér systemowy nad organizacjg praktyk sprawuje Centrum Edukaciji i Wspotpracy
ze Szkolnictwem Wyzszym Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium.

2. Strukture odpowiedzialnosci w zakresie organizacji praktyk stanowia:
a) Milena Sielicka - Dyrektor Centrum Edukacji i Wspétpracy ze Szkolnictwem
Wyzszym,
b) Karolina Skowron - Gtéwny Koordynator Praktyk Centrum,
c) Julia Jakubowska - Koordynator Administracyjny Studentéw Centrum,
d) Zuzanna Olszewska - Koordynator ds. Alokacji Studentéw,
e) Julia Jajko - Specjalista ds. Kontaktéw z Uczelniami.

3. Opiekunowie Praktyk lub osoby przez nich wyznaczone do przeprowadzenia czesci
zajed.
4. Opiekunowie Praktyk legitymujg sie wyksztatceniem wyzszym kierunkowym oraz

doswiadczeniem zawodowym odpowiadajgcym obszarowi realizowanych praktyk.

5. Centrum Edukacji i Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym moze powotywac
dodatkowych Koordynatorow lub Specjalistow wspierajgcych organizacje praktyk
zawodowych.



Praktykodawca realizuje praktyki w formule stacjonarnej, zdalnej lub hybrydowej, w
zaleznosci od specyfiki kierunku studiéw oraz charakteru powierzonych zadan.

§3
FORMY REALIZACJI PRAKTYK

Praktykodawca oferuje réznorodne formy realizacji praktyk zawodowych dla
Studentéw uczelni wyzszych:

a) tryb hybrydowy (do 360 godzin praktyk) - Zatgcznik nr 1 do Regulaminu, dla
kierunkéw: psychologia, resocjalizacja, kryminologia,

b) tryb indywidualny (do 360 godzin praktyk) - Zatagcznik nr 2 do Regulaminu,
dla kierunkéw: pedagogika dzieci i mtodziezy, resocjalizacja, informatyka,
kryminologia, socjologia, psychologia, prawo, zarzgdzanie i marketing,
dziennikarstwo i public relations, komunikacja spoteczna, grafika, filologia
angielska,

c) tryb standardowy (do 200 godzin praktyk) - Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
dla kierunkéw: psychologia, resocjalizacja, kryminologia oraz Zatacznik nr 4
do Regulaminu dla kierunkéw: grafika, zarzgdzanie i administracja,
psychologia w biznesie, filologia angielska, pedagogika dzieci i miodziezy,
socjologia, prawo.

Decyzje w zakresie przypisania do wybranego trybu podejmuje Centrum Edukaciji i
Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym na wniosek Studenta.

W trybach oznaczonych literami “a” oraz “c” praktyki nie mogg trwa¢ dtuzej niz 150
dni.

W trybie oznaczonym literg “b” praktyki powinny sie zakonczy¢ w roku akademickim,
w ktorym sie rozpoczety, z uwzglednieniem okresu wakacyjnego.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany trybu praktyk w trakcie ich realizacji, za zgodg
Centrum.

§4
ZASADY ZALICZANIA PRAKTYK

. Warunkiem otrzymania zaliczenia praktyk zawodowych jest dla wszystkich trybow:

a) wykonanie zleconych zadan przez Opiekuna Praktyk lub za jego zgoda
zleconych przez inng osobe uprawniona,

b) rejestracja przez Studenta w systemie Mentor+ nalezgcym do Praktykodawcy,

c) rejestracja wszystkich zadan i przyznanych z tego tytutu godzin w systemie
SOW - Partnera Praktykodawcy (dotyczy studentéw w trybie standardowym),

d) udziat w przynajmniej 3 webinarach lub spotkaniach ze specjalistami
organizowanych przez Praktykodawce, chyba ze stosowny Zatgcznik zmienia
tres¢ Regulaminu w tym zakresie,

e) cykliczny udziat w superwizjach organizowanych przez Centrum Poradnictwa
(fakultatywnie wytgcznie dla trybu indywidualnego),

f) wypetnienie Ankiety Ewaluacji po zakonczeniu praktyk,



g) wypetnienie Formularza Rozliczenia Praktyk i poinformowanie o tym fakcie
Opiekuna Praktyk,
h) uzyskanie pozytywnej oceny praktyk.

Student zobowigzany jest do wykonywania powierzonych zadah zgodnie z zasadami
etyki, poufno$ci oraz standardami obowigzujgcymi w Stowarzyszeniu.

Praktykodawca moze organizowa¢ dodatkowe dziatania edukacyjne, szkoleniowe lub
integracyjne zwigzane z realizacjg praktyk zawodowych.

§5 ZASADY ZALICZANIA PRAKTYK

Po spetnieniu warunkéw opisanych w §4 Student moze ztozy¢é do podpisu i
wypetnienia dokumentacje praktyk wymagang przez jego uczelnie.

Wskazang dokumentacje nalezy przestac:
a) elektronicznie na adres e-mail Sekretariatu Centrum:
sekretariat@stopstygmatyzaciji.pl,
b) albo listownie na adres Centrum:

Stowarzyszenie Pro Civium
CEiwsw
ul. Przetom 1
61-423 Poznan.

Opiekun Praktyk moze Studentowi wskaza¢ adres listowny pomocniczy
bezposrednio do Opiekuna Praktyk.

Dokumentacja praktyk powinna byC sporzgdzona czytelnie oraz zgodnie z
wymaganiami uczelni Studenta.

§6
FORMA SKLADANIA DOKUMENTOW | TERMINY

Warunkiem przyjecia dokumentacji jest stosowanie sie do wymogdéw wskazanych w
Regulaminie.

Dokumentacja przestana w formie innej niz wskazana pozostanie bez dalszego
biegu.

Dokumentacje w wersiji elektronicznej nalezy przesta¢ wytgcznie w formacie PDF.

Dokumentacje w wersji papierowej nalezy przesta¢ wraz z zatgczong kopertg
zwrotng z wpisanym adresem odbiorcy i naklejonymi znaczkami o wtasciwym
nominale (zatgczenie znaczka nie dotyczy Studentéw realizujgcych praktyki w trybie
indywidualnym i hybrydowym).


mailto:sekretariat@stopstygmatyzacji.pl

Praktykodawca nie odpowiada za korespondencje wysytang przez Centrum, jezeli na
kopercie nie byto adresu odbiorcy lub byt btednie wpisany. Praktykodawca odsyta
dokumentacje listem zwyktym.

Istnieje mozliwos¢ przestania dokumentacji kurierem na adres Centrum i zatgczenia
kodu kurierskiego do jej odestania. Praktykodawca nie ponosi kosztow przesytki
kurierskiej.

Opiekun Praktyk, w terminie do 7 dni roboczych, sprawdza Formularz Rozliczenia
Praktyk.

Opiekun Praktyk, w terminie do 14 dni roboczych od otrzymania prawidtowo
sporzgdzonej dokumentacji, zobowigzany jest do jej podpisania i odestania.

Opiekun Praktyk nie podpisuje dokumentéw oraz nie wystawia opinii, jezeli brakuje w
nich wymaganych informacji o przebiegu praktyk lub danych Studenta. Opiekun
Praktyk moze jedynie ztozy¢ niezbedne pieczecie, wydac opinie, wystawi¢ ocene i
podpisa¢ dokumenty. W pozostatym zakresie dokumentacje wypetnia Student.

§7
SKRESLENIE Z PRAKTYK

Kazdy przetozony Studenta w trakcie realizacji praktyk zawodowych moze zlozyé
whniosek o skredlenie Studenta z praktyk w przypadku:
a) zachowania godzgcego w dobre obyczaje,
b) zachowania niezgodnego z zasadami wspotzycia spotecznego,
c) braku udziatu w obowigzkowym webinarze lub spotkaniu bez uzasadnienia,
d) permanentnego i nieterminowego wykonywania zleconych zadan,
e) odmowy wprowadzenia poprawek wskazanych przez Opiekuna Praktyk,
f) odmowy wykonania zadania zleconego przez przetozonego w Centrum,
g) braku aktywnosci w dziataniach Centrum (dotyczy Studentdw realizujgcych
praktyki w trybie standardowym),
h) braku kontaktu z przetozonym lub Opiekunem Praktyk,
i) wykonywania zadan o bardzo niskiej jakosci merytorycznej,
j) naruszenia zasad ochrony danych osobowych i RODO,
k) razgcego naruszenia zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,
[) braku systematycznego rejestrowania zaliczonych godzin praktyk w SOW,
m) braku rejestracji po przyjeciu na praktyki w systemie Mentor+,
n) korzystania, przy wykonywaniu zadan, z aplikacji Al - mimo uprzednio i
jednokrotnie zwréconej uwagi przez Opiekuna Praktyk, ze zadania takie nie
beda oceniane.

Skreslenie z praktyk moze zosta¢c poprzedzone rozmowg wyjasniajgcg ze
Studentem.

Studentowi przystuguje prawo do ztozenia wyjasnien przed wydaniem decyzji
konczacej praktyki.



§8
SPRAWY SPORNE | WSPARCIE STUDENTA

Kazdy Student w sprawie dotyczacej realizacji praktyk moze zwrdécic sie o pomoc do
Rzecznika Spraw Praktykanckich, a pod jego nieobecnos¢ do Koordynatora

Wolontariatu.

Wymienieni w ust. 1 mogg reprezentowa¢ Studenta we wszelkich sporach z
Praktykodawcg i wydajg opinie niezaleznie od Dyrekcji Centrum.

Student moze odwota¢ sie od decyzji przetozonych w terminie do 3 dni roboczych od
dnia jej otrzymania.

Odwotanie nalezy ztozy¢ elektronicznie na adres Gtéwnego Koordynatora Praktyk
wraz z uzasadnieniem.

Gtowny Koordynator Praktyk rozpatruje odwotanie w terminie 7 dni.
Student moze w terminie kolejnych 3 dni odwotaé sie od decyzji Gtéwnego
Koordynatora Praktyk do Dyrektora Centrum Edukacji i Wspétpracy ze Szkolnictwem

WyzZszym.

Gtowny Koordynator Praktyk przekazuje odwotanie wraz z dotychczasowg
zgromadzong dokumentacjg sprawy Dyrektorowi Centrum.

Dyrektor rozpatruje odwotanie w terminie kolejnych 7 dni.

Decyzja Dyrektora konczy wewnetrzny tok postepowania w sprawie praktyk.

§9
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH | POUFNOSC

. Administratorem danych osobowych Studentéw jest Stowarzyszenie Inicjatywa

Obywatelska Pro Civium i dziatajgcy w jego imieniu Inspektor Ochrony Danych
Osobowych.

Dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie dla celow zwigzanych z organizacja,
realizacjg, dokumentowaniem i rozliczaniem praktyk zawodowych.

Student ma prawo dostepu do swoich danych, ich poprawiania, ograniczenia
przetwarzania oraz zgdania usuniecia danych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODOQO) oraz wewnetrznymi procedurami
bezpieczenstwa obowigzujgcymi w Stowarzyszeniu.



5. Student zobowigzany jest do zachowania poufnosci wszelkich informacji uzyskanych
podczas realizacji  praktyk, w  szczegodlnosci danych  beneficjentéw,
wspotpracownikéw oraz partneréw Stowarzyszenia.

6. Zabrania sie kopiowania, udostepniania lub publikowania danych oraz materiatéw
uzyskanych w trakcie praktyk bez uprzedniej zgody Praktykodawcy i pod grozbg
poniesienia odpowiedzialnosci karnej lub/i cywilne;j.

7. Naruszenie zasad poufnosci moze skutkowa¢ zakonczeniem praktyk bez mozliwosci
ich rozliczenia.

§10
NOTY POCHWALNE | NAGRODY DLA WYROZNIAJACYCH SIE STUDENTOW

1. Na wniosek Gtéwnego Koordynatora Praktyk, Opiekuna Praktyk lub Dyrektoréw
Centrow - Dyrektor Centrum Edukacji i Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym moze
zawnioskowac¢ do Prezes Zarzadu Stowarzyszenia o:

a) sporzadzenie i przestanie do wiadz uczelni Studenta Noty Pochwalnej,
b) nagrode finansowg dla Studenta,
c) nagrode rzeczowg dla Studenta.

2. Decyzje w tym zakresie podejmuje samodzielnie Prezes Zarzgdu Stowarzyszenia.

3. Niezaleznie od procedury wskazanej w ust. 1 kazdy Student realizujgcy praktyki
zawodowe w Stowarzyszeniu w trybie standardowym otrzymuje Karte Korpusu
Solidarnosci Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenhstwa
Obywatelskiego, umozliwiajgcg korzystanie ze znizek, wydarzen, noclegéw, szkolen i
kurséw odbywajgcych sie na terenie kraju.

§11
STUDENCI Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI | POSLUGUJACY SIE JEZYKIEM
ANGIELSKIM

1. Praktykodawca zapewnia Studentom z niepetnosprawnosciami mozliwos¢ realizacji
praktyk zawodowych w formie dostosowanej do ich indywidualnych potrzeb,
mozliwo$ci psychofizycznych oraz stanu zdrowia.

2. Dostosowanie moze obejmowac:
a) realizacje praktyk w trybie zdalnym lub indywidualnym,
b) elastyczne dostosowanie terminéw realizacji zadan,
c) dostosowanie zakresu lub formy powierzonych zadan,
d) wsparcie organizacyjne i merytoryczne.

3. Student informuje Praktykodawce o szczegdlnych potrzebach organizacyjnych przed
rozpoczeciem praktyk.

4. Praktykodawca umozliwia realizacje praktyk Studentom angielskojezycznym.



Praktyki mogg byc¢ realizowane z wykorzystaniem jezyka angielskiego, dokumentac;ji
anglojezycznej oraz wsparcia osob postugujgcych sie jezykiem angielskim.

Zasady zaliczania praktyk pozostajg tozsame z zasadami okreslonymi dla
pozostatych Studentow.

§12
EFEKTY UCZENIA SIE | ICH WERYFIKACJA

Praktyki zawodowe umozliwiajg osiggniecie efektow uczenia sie w zakresie:
a) wiedzy,
b) umiejetnosci,
c) kompetencji spotecznych.

Weryfikacja osiggniecia efektow uczenia sie nastepuje na podstawie:
a) oceny realizowanych zadan,
b) analizy dokumentacji praktyk,
c) oceny koncowej Opiekuna Praktyk.

Uczelnia moze dokona¢ wizytacji lub zwroci¢ sie o przedstawienie dokumentacji
dotyczgcej praktyk.

§13
WOLONTARIAT STUDENCKI

Student moze ztozy¢ do Dyrektora Centrum Edukacji i Wspotpracy ze Szkolnictwem
Wyzszym prosbe o mozliwos¢ sSwiadczenia wolontariatu w Stowarzyszeniu i
wystawienie w tym przedmiocie opinii.

W przypadku realizacji wolontariatu przez okres, co najmniej, pét roku oraz
uzyskania pozytywnej opinii Koordynatora Wolontariatu, kolejne praktyki mogag
zostac zaliczone automatycznie.

Decyzje o przyjeciu do wolontariatu podejmuje samodzielnie Dyrektor ds. Rekrutacji
po zapoznaniu sie z opinig Dyrektora Centrum Edukacji i Wspoipracy ze
Szkolnictwem Wyzszym oraz opinig Koordynatora Wolontariatu wystawiong po
przeprowadzeniu rozmowy wprowadzajgce;j.

Studenta obowigzuje procedura przyjecia wskazana w Regulaminie Rekrutacji
Centrum Rozwoju Wolontariatu i Rekrutaciji.

§14
MOZLIWOSC UDZIALU W CERTYFIKOWANYCH ZADANIACH PUBLICZNYCH
FINANSOWANYCH Z BUDZETU PANSTWA ORAZ WIELKOPOLSKIEJ SZKOLE
KOMPETENCJI OBYWATELSKICH



Kazdy Student realizujgcy praktyki moze uczestniczy¢ w realizacji zadan publicznych
zleconych Stowarzyszeniu lub w Programie Wielkopolskiej Szkoty Kompetenciji
Obywatelskich.

Whiosek nalezy ztozy¢ Gtdwnemu Koordynatorowi Centrum po rozpoczeciu praktyk i
rejestracji w systemach Mentor+.

Udziat w zadaniach publicznych lub/i programie Wielkopolskiej Szkoty Kompetenciji
Obywatelskich oznacza przyznanie dodatkowych godzin zaliczonych praktyk
studenckich.

§15
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15.03.2026 r.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie majg przepisy
wewnetrzne Stowarzyszenia oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Rejestracja Studenta w systemie Mentor+ jest jednoznaczna z akceptacjg
Regulaminu.

Regulamin wymaga podpisania i przestania Gtéwnemu Koordynatorowi Praktyk.

Warunkiem rozpatrzenia wniosku o przyjecie na praktyki jest wypetnienie Formularza
Zgtoszeniowego dostepnego na stronie internetowej www.stopstygmatyzacji.pl. Po
wystaniu formularza Student moze zostaé zobowigzany do przestania innych
dokumentéw potwierdzajgcych jego status lub wybér trybu praktyk.

Centrum powiadamia Studenta elektronicznie o decyzji dotyczacej przyjecia na
praktyki.

Student w trakcie praktyk postuguje sie wylacznie adresem e-mail otrzymanym z
Centrum.

W pierwszej kolejnosci Student zobowigzany jest do zapoznania sie z Regulaminem
oraz Zatgcznikami przed skierowaniem pytania do Centrum.

Formularz stanowigcy Zatgcznik nr 5 jest obowigzkowy do wypetnienia i podpisania
przez Studenta.


http://www.stopstygmatyzacji.pl

Zatagcznik nr 5 do Regulaminu Praktyk

IMIE

NAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

TELEFON

ADRES E-MAIL

NUMER INDEKSU

NAZWA UCZELNI

WYDZIAL

KIERUNEK

ROK/SEMESTR

WYBRANY TRYB
PRAKTYK

Czytelny podpis

Podpisany Regulamin wraz ze stosownym Zatgcznikiem nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres
skowron@stopstygmatyzacji.pl



