Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska Pro Civium

CENTRUM

Edukacji i Wspétpracy
ze Szkolnictwem Wyzszym

ul. Przetom 1, 61-423 Poznan

REGULAMIN

REALIZACJI PRAKTYK STUDENCKICH
w Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro Civium

/wdrozony Decyzjg Dyrektora Centrum Edukacji i Wspdtpracy ze Szkolnictwem Wyzszym
nr 1/CEiWzSW/26/1
z dnia 15 marca 2026 roku/

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady organizaciji, realizacji, nadzoru oraz zaliczania praktyk
zawodowych realizowanych przez studentéw uczelni wyzszych w Stowarzyszeniu
Inicjatywa Obywatelska Pro Civium, zwanym dalej ,Praktykodawcg”.

2. Praktyki realizowane sg w ramach dziatalnosci statutowej Stowarzyszenia, w
szczegolnosci w obszarach:

a. edukacji obywatelskiej,
poradnictwa,
resocjalizaciji,
praw cztowieka,
komunikacji spotecznej,
bezpieczenstwa publicznego,
rozwoju kompetencji cyfrowych,
wsparcia psychologicznego,
interwencji kryzysowej,
przeciwdziatania przemocy,
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k. edukaciji spotecznej,

I.  wspdtpracy z instytucjami systemu pomocy spotecznej, oswiaty oraz wymiaru
sprawiedliwosci,

m. realizacji zadanh publicznych o charakterze prospotecznym,

n. rozwoju wolontariatu, wtasciwych postaw obywatelskich i wiedzy o prawie w
Unii Europejskie;.

3. Regulamin ma charakter wewnetrzny i stanowi dokument wigzgcy dla wszystkich
Studentéw odbywajgcych praktyki u Praktykodawcy.

4. Organizacja i realizacja praktyk odbywa sie zgodnie z:

a. Regulaminem dziatania Centrum Edukacji i Wspoétpracy ze Szkolnictwem
Wyzszym,

b. Uchwatg o Zintegrowanym Systemem Zarzgdzania Stowarzyszeniem
Inicjatywa Obywatelska Pro Civium,

c. Uchwatg o Strategii Rozwoju Instytucjonalnego i Misyjnego Pro Civium na
lata 2026—-2030,

d. regulaminami praktyk obowigzujgcymi w uczelniach zwigzanych z
Praktykodawcg statymi umowami o wspotprace, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz standardami jakosci ksztatcenia.

5. Model organizacji praktyk zostat opracowany z uwzglednieniem dobrych praktyk
Srodowiska akademickiego oraz zalecen Polskiej Komisji Akredytacyjnej (PKA)
dotyczacych jakosci ksztatcenia i organizacji praktyk zawodowych oraz w my$| art.
67 i 68 Prawa o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce.

6. Praktykodawca ktadzie szczegdlny nacisk na praktyczne aspekty przygotowania
Studentéw do zawodu i w tym kontekscie opracowuje zadania realizowane w trakcie
praktyk.

§2 ORGANIZACJA | NADZOR NAD PRAKTYKAMI

1. Nadzér systemowy nad organizacjg praktyk sprawuje Centrum Edukac;ji i
Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym Stowarzyszenia Inicjatywa
Obywatelska Pro Civium.

2. Strukture odpowiedzialnosci w zakresie organizacji praktyk stanowia:
a. Milena Sielicka - Dyrektor Centrum Edukaciji i Wspotpracy ze
Szkolnictwem Wyzszym,
b. Karolina Skowron - Giéwny Koordynator Praktyk Centrum,
Julia Jakubowska - Koordynator Administracyjny Studentéw Centrum,
d. Opiekunowie Praktyk.
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3. Opiekunowie Praktyk legitymujg sie wyksztatceniem wyzszym kierunkowym oraz
doswiadczeniem zawodowym odpowiadajgcym obszarowi realizowanych praktyk.



§3 FORMY REALIZACJI PRAKTYK

1. Praktykodawca oferuje réznorodne formy realizacji praktyk zawodowych dla
Studentéw uczelni wyzszych:

a.

tryb hybrydowy (do 360 godzin praktyk) - Zatgcznik nr 1 do Regulaminu, dla
kierunkéw: psychologia, resocjalizacja, kryminologia,

tryb indywidualny (do 360 godzin praktyk) - Zatgcznik nr 2 do Regulaminu,
dla kierunkéw: pedagogika dzieci i mtodziezy, resocjalizacja, informatyka,
kryminologia, socjologia, psychologia, prawo, zarzgdzanie i marketing,
dziennikarstwo i public relations, komunikacja spoteczna, grafika, filologia
angielska,

tryb standardowy (do 200 godzin praktyk) - Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
dla kierunkow: psychologia, resocjalizacja, kryminologia oraz Zatgcznik nr 4
dla kierunkéw: grafika, zarzgdzanie i administracja, psychologia w biznesie,
filologia angielska, pedagogika dzieci i mtodziezy, socjologia, prawo.

2. Decyzje w zakresie przypisania do wybranego trybu podejmuje Centrum Edukaciji i
Wspétpracy ze Szkolnictwem Wyzszym na wniosek Studenta.
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3. W trybach oznaczonych literami “a” oraz “c” praktyki nie mogg trwac dtuzej niz 150

dni.

4. W trybie oznaczonym literg “b” praktyki powinny sie zakonczy¢ w roku akademickim,
w ktorym sie rozpoczety, z uwzglednieniem okresu wakacyjnego.

§4 ZASADY ZALICZANIA PRAKTYK

1. Warunkiem otrzymania zaliczenia praktyk zawodowych jest dla wszystkich trybow:

a.

wykonanie zleconych zadan przez Opiekuna Praktyk lub za jego zgoda
zleconych przez inng osobe uprawniona,

rejestracja przez Studenta w systemie Mentor+ nalezagcym do Praktykodawcy
- Rejestruje sie w Mentor+,

rejestracja wszystkich zadan i przyznanych z tego tytutu godzin w systemie
SOW - Partnera Praktykodawcy (instrukcja w linku podanym w podpunkcie
litera “b”),

udziat, w przynajmniej, 3 webinarach lub spotkaniach ze specjalistami
organizowanych przez Praktykodawce (wybor fakultatywny dla trybu
indywidualnego),

cykliczny udziat w superwizjach organizowanych przez Centrum Poradnictwa
(wybor fakultatywny dla trybu indywidualnego),

wypetnienie Ankiety Ewaluacji po zakonczeniu praktyk - Ankieta Ewaluacii,
wypetnieniu Formularza Rozliczenia Praktyk i poinformowanie o tym fakcie

Opiekuna Praktyk - Eormularz Rozliczenia Praktyk
uzyskaniu pozytywnej oceny praktyk.



https://drive.google.com/file/d/1JzGIUFmqrXKROyW9iwPRHvYdnwB4J8Rg/view?usp=drivesdk
https://docs.google.com/forms/d/1UrePYYUaTMWTyx66K-ZwFz0LNJJiffvAuO0w8bGRQHU/edit
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScSMi7aWbnZ00DvBRAQmld9MP8uCVbPdtjwSq8CEr7TzWObfA/viewform?usp=sharing&ouid=104412194424950835242

§5 ZASADY ROZLICZENIA PRAKTYK

1.

Po spetnieniu warunkéw opisanych w Rozdziale IV Student moze ztozy¢ do podpisu i
wypetnienia dokumentacje praktyk wymagang przez jego uczelnie.

Wskazang dokumentacje nalezy przestac:
a. albo elektronicznie na adres e-mail Sekretariatu Centrum

(sekretariat@stopstygmatyzaciji.pl),
b. albo listownie na adres Centrum (CEiWzSW, ul. Przetom 1, 61-423 Poznan),

Opiekun Praktyk moze Studentowi wskazac¢ adres listowny pomocniczy.

§6 FORMA SKLADANIA DOKUMENTOW i TERMINY

1.

Warunkiem przyjecia dokumentacji jest stosowanie sie do wymogdéw wskazanych w
Regulaminie.

Dokumentacja przestana w formie innej niz wskazana pozostanie bez dalszego
biegu.

Dokumentacje w wersiji elektronicznej nalezy przesta¢ w pliku, o wytacznie, formacie
PDF (inne pliki nie bedg honorowane).

Dokumentacje w wersji papierowej nalezy przesta¢ wraz z zatgczong kopertg
zwrotng z wpisanym adresem odbiorcy i naklejonymi znaczkami o wiasciwym
nominale (zatgczenie znaczka nie dotyczy Studentdw realizujgcych praktyki w trybie
indywidualnym i hybrydowym).

Praktykodawca nie odpowiada za korespondencje wysytang przez Centrum, jezeli na
kopercie nie byto adresu odbiorcy lub byt btednie wpisany.

Praktykodawca odsyta dokumentacje listem zwyktym.

Istnieje mozliwos¢ przestania dokumentacji kurierem na adres Centrum i zatgczenia
kodu kurierskiego jej do odestania. Praktykodawca nie ponosi kosztéw przesyiki
kurierskiej.

Opiekun Praktyk, w terminie do 3. dni roboczych sprawdza Formularz wskazany w
Rozdziale 1V, pkt 1, litera “g”. W przypadku braku prawidtowego i zgodnego ze
stanem rzeczywistym wypetnienia Formularza, informuje Studenta o brakach i
potrzebie ich uzupetnienia. Jezeli braki wskazujg na dziatanie zamierzone praktyki

zostang niezaliczone.


mailto:sekretariat@stopstygmatyzacji.pl
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1.

Opiekun Praktyk, w terminie do 14. dni roboczych od otrzymania prawidtowo
sporzgdzonej i dostarczonej dokumentacji zobowigzany jest do jej wypetnienia,
podpisania i odestania.

Opiekun Praktyk nie wypetnia dokumentaciji, jezeli brakuje w nich wymaganych
informaciji o przebiegu praktyk lub danych Studenta.

Opiekun Praktyk moze jedynie ztozy¢ niezbedne pieczecie, wydaé opinie, wystawié
ocene i podpisa¢ dokumenty.

§7 WYDALENIE Z PRAKTYK

1.

Kazdy przetozony Studenta w trakcie realizacji praktyk zawodowych moze ztozy¢
wniosek o wydalenie Studenta z praktyk w przypadku:

a. zachowania godzgcego w dobre obyczaje,
zachowania niezgodnego z zasadami wspétzycia spotecznego,
braku udziatu w obowigzkowym webinarze lub spotkaniu bez uzasadnienia,
permanentnego i nieterminowego wykonywania zleconych zadan,
odmowy wprowadzenia poprawek wskazanych przez Opiekuna Praktyk,
odmowy wykonania zadania zleconego przez przetozonego w Centrum,
braku aktywnosci w dziataniach Centrum (dotyczy Studentéw realizujacych
praktyki w trybie standardowym),
braku kontaktu z przetozonym lub Opiekunem Praktyk,
wykonywania zadan o bardzo niskiej jakosci i merytoryce,
naruszenia zasad ochrony danych osobowych i RODO,
razgcego naruszenia zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,
braku systematycznego rejestrowania zaliczonych godzin praktyk w SOW
m. braku rejestracji po przyjeciu na praktyki w systemie Mentor+.
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§8 SPRAWY SPORNE | WSPARCIE STUDENTA

1.

Kazdy Student w sprawie wtasnej dotyczacej realizacji praktyk moze zwrécié sie o
pomoc do Rzecznika Spraw Praktykanckich, a pod jego nieobecno$¢ do
Koordynatora Wolontariatu.

Wymienieni w pkt 1. reprezentujg Studenta we wszelkich sporach z Praktykodawcy i
zgodnie z zasadami wewnetrznymi Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro
Civium, dziatajg niezaleznie od wtadz ustawowych organizaciji, nie sg tez w zaden
sposob, w swoich decyzjach, zalezni od Dyrekcji Centrum.

Student moze réwniez we wtasnym zakresie odwotac¢ sie od kazdej decyz;ji
przetozonych w terminie do 3. dni roboczych od kwestionowanego zdarzenia lub
wydanej decyzji. Po tym terminie odwotania nie beda rozpatrywane.



Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, elektronicznie, na adres Gtéwnego
Koordynatora Praktyk wraz z uzasadnieniem i opisem kwestionowanej decyzji oraz
datg jej otrzymania.

Koordynator Gtoéwny Praktyk rozpatruje odwotanie w terminie 7. dni od jego
otrzymania i o swoim rozstrzygnieciu powiadamia zwrotnie Studenta.

Student w terminie do 3. kolejnych dni od otrzymania rozstrzygniecia w swojej
sprawie moze ztozy¢ odwotanie za posrednictwem Gtéwnego Koordynatora Praktyk

do Dyrektora Centrum Edukacji i Wspotpracy ze Szkolnictwem Wyzszym.

Gtowny Koordynator Praktyk zobowigzany jest przestaé Dyrektorowi odwotanie
Studenta bez zbednej zwtoki.

Dyrektor rozpatruje odwotanie Studenta w terminie kolejnych 7. dni od jego
otrzymania.

Decyzja Dyrektora jest nieodwotalna.

§9 NOTY POCHWALNE | NAGRODY DLA WYROZNIAJACYCH SIE
STUDENTOW

1.

Na wniosek Gtéwnego Koordynatora Praktyk oraz Opiekuna Praktyk lub Dyrektorow
Centréw, Dyrektor Centrum Edukacji i Wspotpracy ze Szkolnictwem Wyzszym moze
zawnioskowac do Prezes Zarzadu Stowarzyszenia o:

a. sporzadzenie i przestanie do wiadz uczelni Studenta Noty Pochwalnej,

b. nagrode finansowg dla Studenta

c. nagrode rzeczowg dla Studenta.

Decyzje w tym zakresie podejmuje Prezes Zarzgdu Stowarzyszenia.

Niezalezne od procedury wskazanej w pkt. 1, kazdy Student realizujgcy praktyki
zawodowe w Stowarzyszeniu otrzymuje Karte Korpusu Solidarnosci Narodowego
Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, ktora
pozwala na korzystanie ze znizek, darmowych wejs¢ na wydarzenia, szkolen i
kursow odbywajgcych sie na terenie catego kraju.

§10 STUDENCI Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI | POSLUGUJACY SIE
JEZYKIEM ANGIELSKIM

1.

Praktykodawca zapewnia Studentom z niepetnosprawnosciami mozliwos$¢ realizacji
praktyk zawodowych w formie dostosowanej do ich indywidualnych potrzeb,
mozliwosci psychofizycznych oraz stanu zdrowia, z poszanowaniem zasad rownego
traktowania i niedyskryminaciji.



2. Dostosowanie, o ktorym mowa w pkt. 1, moze obejmowac w szczegolnosci:
a. realizacje praktyk w trybie zdalnym lub indywidualnym,
b. elastyczne dostosowanie terminow realizacji zadan,
c. dostosowanie zakresu lub formy powierzonych zadan,
d. wsparcie organizacyjne i merytoryczne ze strony Opiekuna Praktyk lub
przetozonego w Centrum.

3. Student z niepetnosprawnoscig informuje Praktykodawce o szczegdlnych potrzebach
organizacyjnych przed rozpoczeciem praktyk lub w trakcie ich realizacji, w formie
pisemnej, elektroniczne;.

4. Praktykodawca umozliwia realizacje praktyk zawodowych Studentom
angielskojezycznym, w tym Studentom zagranicznym oraz Studentom realizujgcym
programy studiow w jezyku angielskim.

5. W przypadku Studentéw, o ktérych mowa w pkt. 4, praktyki moga by¢ realizowane:
a. w jezyku angielskim w zakresie zadan merytorycznych,
b. z wykorzystaniem dokumentac;ji i narzedzi roboczych w jezyku angielskim,
c. przy wsparciu Opiekuna Praktyk lub przetozonego w Centrum postugujgcego
sie jezykiem angielskim.

6. Zasady zaliczania praktyk, rozliczania godzin, dokumentowania oraz
odpowiedzialnosci Studentéw z niepetnosprawnosciami oraz Studentow
angielskojezycznych pozostajg tozsame z zasadami okreslonymi w pozostatych
rozdziatach niniejszego Regulaminu, o ile indywidualne dostosowania nie stanowig
inaczej.

§11 EFEKTY UCZENIA SIE | ICH WERYFIKACJA

1. Praktyki zawodowe realizowane u Praktykodawcy umozliwiajg osiggniecie przez
Studenta efektow uczenia sie w szczegolnosci w zakresie:

a. wiedzy - dotyczgcej funkcjonowania organizacji pozarzgdowej, instytucji
publicznych oraz obszaréw merytorycznych zwigzanych z realizowanymi
zadaniami,

b. umiejetnosci - w szczegdlnosci analitycznych, organizacyjnych,
komunikacyjnych oraz cyfrowych,

c. kompetencji spotecznych - obejmujgcych odpowiedzialnos¢ za powierzone
zadania, etyke pracy, samodzielno$¢ oraz wspotprace zespotowa.

2. Weryfikacja osiggniecia efektéw uczenia sie nastepuje na podstawie:
a. oceny realizowanych przez Studenta zadan,
b. analizy dokumentac;ji praktyk,
c. oceny kohcowej dokonanej przez Opiekuna Praktyk.



3. Uczelnia, w uprzednio ustalonym terminie z Praktykodawcag, moze dokonac¢ wizytacji

lub wnies¢ o przedtozenie dowolnie wskazanych materiatow dotyczgcych
realizowanych przez Studenta praktyk.

§12 WOLONTARIAT STUDENCKI

1.

Student moze ztozy¢ do Dyrektora Centrum Edukacji i Wspotpracy ze Szkolnictwem
Wyzszym prosbe o mozliwosé swiadczenia wolontariatu w Stowarzyszeniu Inicjatywa
Obywatelska Pro Civium.

W przypadku checi zrealizowania kolejnych praktyk zostajg one, w przypadku
Swiadczenia wolontariatu, zaliczone automatycznie, pod warunkiem, ze wolontariat
trwa nie krocej niz pét roku i wolontariusz uzyska pozytywng opinie Koordynatora
Wolontariatu.

Decyzje o przyjeciu do wolontariatu w Stowarzyszeniu podejmuje Dyrektor ds.
Rekrutacji na podstawie opinii Dyrektora Centrum Edukacji i Wspotpracy ze
Szkolnictwem Wyzszym oraz Koordynatora Wolontariatu.

Studenta obowigzuje procedura przyjecia wskazana w Regulaminie Rekrutac;ji
Centrum Rozwoju Wolontariatu i Rekrutaciji.

§13 MOZLIWOSC UDZIALU W CERTYFIKOWANYCH ZADANIACH
PUBLICZNYCH FINANSOWANYCH Z BUDZETU PANSTWA

1.

Kazdy Student realizujgcy praktyki w Stowarzyszeniu moze realizowac¢ zadania
publiczne zlecone Stowarzyszeniu, rowniez w tej formule zaliczajgc wymagane
(dodatkowe lub brakujgce) godziny praktyk.

Whniosek w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ po rozpoczeciu praktyk i
zarejestrowaniu sie w aplikacji Mentor+ oraz SOW do Dyrektora Centrum Realizaciji
Zadan Publicznych i Programoéw Spotecznych.

Dodatkowo kazdy Student moze wzigé udziat w Programie Akademii Minigrantéw lub
Akademii Wolontariatu Lokalnego uzyskujgc w ten sposob zaliczenie dodatkowych
godzin praktyk oraz otrzymujgc stosowny certyfikat.

§14 POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15.03.2026 r.



2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy wewnetrzne Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium oraz
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

3. Rejestracja Studenta w systemie Mentor+ jest jednoznaczna z akceptacja
Regulaminu.

4. Regulamin wymaga ztozenia pod nim podpisu i przestania Gtéwnemu
Koordynatorowi Praktyk.

5. Warunkiem rozpatrzenia wniosku o przyjecie na praktyki jest wypetnienie Formularza
Zgtoszeniowego na stronie www.stopstygmatyzacii.pl, w zaktadce “Dla Studentow”.

6. Po jego wystaniu, na zgdanie Centrum Edukac;ji i Wspotpracy ze Szkolnictwem
Wyzszym, nalezy przestac:
a. podpisany Regulamin Praktyk,
b. scan legitymacji studenckiej,
c. inny wskazany przez Centrum dokument.

7. Centrum powiadamia elektronicznie Studenta o decyzji o przyjeciu na praktyki i w
przypadku wydania decyzji pozytywnej, przesyta dostepy do rejestracji na platformie
Google WorkSpace Stowarzyszenia.

8. Student w trakcie praktyk postuguje sie wytgcznie adresem e-mail otrzymanym z
Centrum.

9. Pracownicy Centrum nie majg obowigzku odpowiadania studentom na pytania, na
ktére odpowiedzi mozna znalez¢ w niniejszym Regulaminie lub jego Zatgcznikach.

10. Formularz stanowigcy Zatgcznik nr 5 jest obowigzkowy do wypetnienia i podpisania
przez Studenta.

data i miejscowos¢

czytelny podpis Studenta



ZALACZNIK NR 5

do Regulaminu Praktyk
z dnia 15.03.2026 roku

Imie/Nazwisko Studenta

PESEL

Adres e-mail

Telefon kontaktowy

Adres do korespondencji

Nazwa uczelni (petna)

Kierunek

Wydziat

Semestr/Rok studiow

Prosze o umozliwienie realizacji praktyk w trybie (wtasciwe zakreslic)

- Indywidualnym
- Standardowym
- Hybrydowym

Wyrazam zgode na gromadzenie i przetwarzanie podanych danych osobowych przez Stowarzyszenie
Inicjatywa Obywatelska Pro Civium dla celow rekrutacyjnych oraz realizacji praktyk zawodowych.

data i miejscowosé

czytelny podpis Studenta



