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SUPERMANAMO

STOWARZYSZENIE INICJATYWA
OBYWATELSKA PRO CIVIUM

MINI PORADNIK
DLA GRANTOBIORCOW

Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro Civium

Osoby korzystajgce z matych grantdow Stowarzyszenia Inicjatywa Obywatelska Pro
Civium powinny znac¢ kilka podstawowych zasad, ktére utatwig poprawne, bezpieczne i
zgodne z regulaminem rozliczenie projektu.

1. FINANSE - planuj, dokumentuj, kontroluj
Po podpisaniu umowy:

= sprawdz, czy srodki wptynety na konto w prawidtowej wysokosci i terminie,
=> zaplanuj wydatki zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem,
- upewnij sie, ze kazdy wydatek:

e jest zgodny z regulaminem konkursu,

e jest niezbedny do realizacji projektu,

e bedzie mozliwy do udokumentowania.

| Pamietaj:

Wydatek nieudokumentowany = wydatek niekwalifikowalny =
ryzyko zwrotu srodkow.



2. ZGODNOSC Z PROJEKTEM -

% Realizuj dziatania zgodnie z harmonogramem i opisem projektu.

% Kazda zmiana (dziatan, budzetu, terminéw) wymaga zgody
Operatora.

% Nie wprowadzaj zmian samodzielnie.

| Brak zgody na zmiany moze skutkowaé uznaniem wydatkéw

za niekwalifikowalne.

3. PROMOCJA -

Kazdy Grantobiorca zobowigzany jest do:

% stosowania logotypow przekazanych przez Stowarzyszenie,
% oznaczania wszystkich materiatléw zwigzanych z projektem:
-> postow w social media,
= grafik i plakatow,
=> stron internetowych,
= zdjec i relacji.

| Brak oznaczen moze skutkowaé koniecznoscia zwrotu czesci

lub catosci srodkow.



4. DOKUMENTACJA -

Kazde dziatanie musi mie¢ potwierdzenie.

Dokumentuj:

zdjecia z dziatan,

listy obecnosci,

listy odbioru,

faktury i rachunki,
potwierdzenia ptatnosci,
materiaty promocyjne.
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| Zasada kluczowa:

Jesli nie da sie czegos udokumentowac — nie nalezy tego realizowaé.

5. ARCHIWIZACJA -

Wszystkie dokumenty zwigzane z projektem nalezy przechowywac przez
minimum 48 miesiecy.

Dokumenty powinny by¢ uporzadkowane i dostepne do kontroli.

6. SPRAWOZDANIE -

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie do 20 dni od zakonczenia projektu
(zgodnie z umowa).



Sprawozdanie musi zawieraé:

- opis dziatan,

-> Rezultaty,

-> rozliczenie finansowe,
- komplet zatgcznikow.

| Brak sprawozdania lub opéznienie moze skutkowaé obowiagzkiem
zwrotu srodkow.

7. WSPARCIE -

W przypadku:

- watpliwosci,
- probleméw z realizacja,
- potrzeby zmiany dziatan

¢ skontaktuj sie z Operatorem.

Stowarzyszenie zapewnia wsparcie doradcze na kazdym etapie realizacji projektu.
Centrum Realizacji Zadan Publicznych i Programéw Spotecznych

sekretariat@stopstygmatyzacji.pl, tel. +48 530 488 258
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Projakt "Wszyscy jestedmy g 26 Grodkow - Contrum Rozwoju Spofaczeristwa Obywatelskiego w ramach Korpusu Solidamosgei -
i iRozwoju i na lata 2018-2030.




