REGULAMIN

wymagan wobec os6b realizujacych zadania publiczne
w Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro Civium

(dokument operacyjny Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Stowarzyszeniem Inicjatywa
Obywatelska Pro Civium — ZSZ)

§ 1. Postanowienia ogolne
1. Regulamin okresla wymagania formalne, organizacyjne i etyczne wobec oséb
realizujgcych zadania publiczne w Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro

Civium, zwanych dalej ,Realizatorami”.

2. Regulamin stanowi element Zintegrowanego Systemu Zarzadzania (ZSZ) i ma
zastosowanie do wszystkich form realizacji zadan publicznych, w szczegdlnosci:

o zadan finansowanych ze srodkéw publicznych,
o zadanh realizowanych na podstawie umoéw, porozumien lub konkursow,

o dziatan realizowanych w ramach projektéw, programow i inicjatyw
spotecznych Stowarzyszenia.

3. Celem Regulaminu jest zapewnienie:
o wysokiej jakosci i rzetelnosci realizowanych zadan,
o zgodnosci dziatan z prawem, zasadami etyki i misjg Stowarzyszenia,

o bezpieczenstwa beneficjentow, partneréw i interesu publicznego.

§ 2. Wymogi formalne

1. Do realizacji zadan publicznych mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby, ktére
spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:



1. posiadajg udokumentowane doswiadczenie zgodne z zakresem
merytorycznym zadania,

2. legitymujg sie wyksztatlceniem kierunkowym potwierdzonym dyplomem,
certyfikatem lub innym réwnowaznym dokumentem,

3. zostaly pozytywnie zweryfikowane pod katem braku prawomocnych
zakazéw sadowych odnoszacych sie do charakteru realizowanego zadania,

4. ukonczyty wymagane szkolenia przygotowawcze, w tym szkolenia
wewnetrzne przewidziane w ZSZ,

5. odbyly staz, praktyke lub okres wdrozeniowy w strukturach
Stowarzyszenia lub w instytucji partnerskiej, potwierdzajgcy gotowos¢ do
samodzielnego wykonywania obowigzkow,

6. wykazaly sie systematycznoscia, rzetelnoscia i odpowiedzialnoscig w
dotychczasowej dziatalnosci wolontariackiej lub zawodowej, co potwierdzone
jest rekomendacjg wtasciwego Koordynatora.

2. Spetnienie wymogdw, o ktérych mowa w ust. 1, podlega weryfikacji przed

dopuszczeniem do realizacji zadania publicznego.

§ 3. Wymogi etyczne i organizacyjne

1.

Realizatorzy zobowigzani sg do dziatania zgodnie z:

o misjg i wartosciami Stowarzyszenia,

o Kodeksem Etycznym obowigzujgcym w Pro Civium,

o zasadami nalezytej staranno$ci i odpowiedzialnosci zawodowe;.
Zabrania sie podejmowania jakichkolwiek dziatan, ktére mogtyby:

o naruszac bezstronnos¢ realizacji zadania,

o godzi¢ w dobro beneficjentow,

o naruszac¢ interes publiczny lub reputacje Stowarzyszenia.
Kazdy Realizator zobowigzany jest do zachowania poufnosci informacji

uzyskanych w zwigzku z realizacjg zadania publicznego, w szczegolnosci danych
osobowych, informacji wrazliwych oraz informaciji objetych tajemnicg zawodowg lub



organizacyjna.
4. Realizatorzy sg zobowigzani do niezwlocznego zgtaszania wszelkich zdarzen,
uchybien lub okolicznosci moggcych swiadczy¢ o nieprawidtowos$ciach w realizacji

zadania:

o w pierwszej kolejnosci — Zarzagdowi Stowarzyszenia oraz, jezeli dotyczy,
instytucji finansujgcej (donatorowi),

o w przypadku braku reakcji lub podejrzenia razgcych naruszeh — wtasciwym
organom uprawnionym do podjecia dziatan nadzorczych lub kontrolnych.

5. Kierownik zadania publicznego, Dyrektor wtasciwego Centrum lub inna osoba
wskazana w strukturze ZSZ odpowiada za:

o weryfikacje spetnienia wymogow okreslonychw § 2i § 3,

o biezgcy nadzoér nad prawidtowoscig realizacji zadania.

§ 4. Postanowienia koncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego przyjecia przez Zarzad Stowarzyszenia.

2. Wszelkie odstepstwa od postanowien Regulaminu wymagajg pisemnej zgody
Zarzadu i muszg by¢ uzasadnione interesem Stowarzyszenia lub specyfikg zadania.

3. Regulamin ma zastosowanie tgcznie z innymi dokumentami wewnetrznymi
obowigzujgcymi w ramach ZSZ.
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