REGULAMIN
ORGANIZACJI PRAKTYK ZAWODOWYCH

w Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro Civium
z dnia 01.07.2025 roku

Program “Wiedza - Edukacja - Resocjalizacja”

| INFORMACJE PODSTAWOWE
1. Organizatorem praktyk jest Sekcja Organizacji Praktyk Zawodowych Stowarzyszenia

Inicjatywa Obywatelska Pro Civium z siedzibg w Poznaniu.

2. Nadzoér administracyjny nad dziataniami Sekcji oraz realizacjg praktyk prowadzi
Koordynator Sekcji i jego Zastepca.

3. Nadzor merytoryczny nad przebiegiem praktyk i kadrg zarzgdzajgcg Sekcjg prowadzi
Dyrektor ds. Organizacji Praktyk Zawodowych.

4. Praktykodawca realizuje praktyki dla Studentéw uczelni wyzszych nastepujgcych
kierunkéw: pedagogika resocjalizacyjna, socjologia, psychologia, prawo,
zarzagdzanie, dziennikarstwo, reklama i public relations, komunikacja spoteczna oraz
pokrewnych.

5. Student nie ponosi kosztow zwigzanych z realizacjg praktyk zawodowych - tryb
standardowy.

Praktyki mozna realizowa¢ zdalnie i hybrydowo (dla Studentéw z Poznania).
7. Praktykodawca nie odnotowuje formy realizacji praktyk zawodowych w dokumentacji

praktyk dla uczelni.

I WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO REALIZACJI PRAKTYK / DZIALANIA
CERTYFIKOWANE
1. Warunkiem formalnym jest ztozenie wirtualnego formularza - wniosku o przyjecie na

praktyki, przestanie skanu legitymacji studenckiej lub zaswiadczenia o studiowaniu,
podpisanie i odestanie skanu niniejszego Regulaminu, przystgpienie w wyznaczonym
dniu do praktyk.



2.

Ponadto warunkiem samoistnym umozliwiajgcym realizacje praktyk zawodowych jest
zalogowanie sie na podstawie otrzymanych danych dostepowych do platformy
edukacyjnej Praktykodawcy.

Jezeli przetozony przydziela Studenta do zadania w ramach otrzymanego przez
Praktykodawce zlecenia publicznego, finansowanego z Budzetu Panstwa, Student
otrzyma dodatkowo Certyfikat udziatu w zadaniu publicznym.

Studenci uczelni zwigzanych z Praktykodawcg osobnymi umowami o wspétpracy
diugoterminowej, mogg odby¢é dodatkowo, w ramach praktyk, staz projektowy,

osobno poswiadczony i certyfikowany.

Il ZASADY REALIZACJI PRAKTYK

1.

W ramach realizowanych praktyk zaliczy¢ mozna od 150 godzin (tryb standardowy)
do 300 godzin (tryb indywidualny).

Do kazdego Praktykanta przydzielony jest Opiekun Praktyk legitymujgcy sie
wyksztatceniem wyzszym kierunkowym oraz do$wiadczeniem zawodowym.

TRYB STANDARDOWY

Praktykant otrzymuje skierowanie do danej komérki organizacyjnej Praktykodawcy, w
zaleznosci od kierunku studiéw i tam w wymiarze godzinowym dziennym realizuje
praktyki zgodnie z ustaleniami z Koordynatorem danej komérki, przy czym praktyki
nalezy zakonczy¢ w terminie do maksymalnie 100. dni kalendarzowych, liczagc od
chwili otrzymania skierowania do danej komorki.

W komérce organizacyjnej zadania zleca Koordynator Sekcji, jego zastepca lub
Dyrektor odpowiedzialny za dziatania danej Sekcji. Zlecajgcy ocenia wykonane
zadanie przyznajgc odpowiednig ilos¢ godzin z tego tytutu.

Student zobowigzany jest pobra¢ od Koordynatora Sekcji Organizacji Praktyk
Zawodowych dostep do jego Indywidualnego Katalogu Praktyk, gdzie sktada
wszystkie wykonane zadania. Raz na miesigc, Opiekun Praktyk, dokonuje
dodatkowej oceny wykonania zadan, réwniez przyznajac ilos¢ godzin praktyk.

Po uzyskaniu wymaganej ilosci godzin praktyk nastepuje ich zakonczenie.

TRYB INDYWIDUALNY

Tryb mogg realizowa¢ Studenci, kidrzy otrzymajg osobng zgode Koordynatora Sekc;ji
na realizacje praktyk w tej formule.

Student otrzymuje dostep do wirtualnego classroom, w ktérym realizuje zadania.
Kazde zadanie jest oceniane osobno przez Opiekuna Praktyk.

Student powinien zakonczy¢ praktyki w roku akademickim, w ktérym je rozpoczat.
Nie stosuje sie innym wymogow, co do terminéw, Student wykonuje zadania w

terminie i tempie dla niego najdogodniejszym.



5. Tryb indywidualny, ze wzgledu na jego forme wymagajgcg wzmozonego
zaangazowania Sekcji, wigze sie z darowizng na rzecz realizacji zadan statutowych
organizacji w kwocie 300 PLN. Darowizna nie moze by¢ przeznaczona na cel inny
niz zwigzany z dziatalnoscig pomocowg Stowarzyszenia. Darowizne mozna odliczy¢

od dochodu przy rocznym rozliczeniu podatku dochodowego.

IV ROZLICZENIE PRAKTYK
1. Warunkiem otrzymania zaliczenia praktyk (tryb standardowy) od Opiekuna Praktyk

jest wykonanie wszystkich zleconych zadan przez Koordynatora Sekcji, w ktorej
Student realizuje praktyki oraz oddanie ich najpdzniej w terminie do 100. dni od dnia
otrzymania skierowania do danej komorki organizacyjnej Praktykodawcy. Przy czym,
Student zobowigzany jest rozliczaé sie z przydzielonych zadan w systemie
tygodniowym. Kilkukrotne op6znienie w zdaniu zadania moze skutkowa¢ wydaleniem
z praktyk.

2. Warunkiem dodatkowym jest udziat w przynajmniej trzech webinarach, raz na
miesigc, jezeli Koordynator Sekcji wskaze Studentowi konkretny webinar. Brak
udziatu w webinarze moze skutkowac¢ wydaleniem z praktyk.

3. Po zakonczeniu praktyk, tj. wykonaniu wszystkim zadan, Student zwraca sie do
Koordynatora o wydanie zaswiadczenia o rozliczeniu sie z praktyk w sekcji.
Koordynator powinien wyda¢ stosowne zaswiadczenie wraz z oceng
podsumowujgca.

4. Student przekazuje zaswiadczenie Opiekunowi Praktyk. Ten ma do 30. dni
kalendarzowych na sprawdzenie wykonanych zadan i zaliczenie lub odmowe
zaliczenia praktyk.

5. W momencie uzyskania zaliczenia praktyk Student przesyta drogg elektroniczng pliki
dokumentéw w formacie wytagcznie pdf z dokumentacjg praktyk na adres e-mail:

sekretariat@stopstygmatyzacji.pl. Opiekun Praktyk zobowigzany jest wystawi¢

stosowne dokumenty zwrotnie w terminie 5. kolejnych dni roboczych od daty
otrzymania kompletu dokumentéw we wskazanym formacie pliku (skanu).
Dokumentacje praktyk mozna przesta¢ takze listownie pod nastepujgcymi
warunkami:
a) nalezy zatgczy¢ dodatkowg koperte zwrotng z wpisanym adresem odbiorcy
(wkasnym lub uczelni),
b) naklei¢ znaczki skarbowe o odpowiednich nominatach.
6. Warunkiem podpisania dokumentacji praktyk jest wypetnienie kompletne przestanych
dokumentéw z pozostawionym miejscem na ewentualng opinie o Studencie, nazwisko

Opiekuna Praktyk i ocene praktyk.


mailto:sekretariat@stopstygmatyzacji.pl

7. Listy nalezy kierowaé¢ na adres: SOPZ, Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska Pro
Civium, ul. Przetom 1, 61 - 423.

8. W przypadku korzystania z trybu indywidualnego warunkiem otrzymania zaliczenia

praktyk jest poprawne wykonanie wszystkich zadan w classroom.

V NOTA POCHWALNA | INNE NAGRODY

1.

Na wniosek Koordynatora Sekcji Organizacji Praktyk Zawodowych lub Koordynatora
Sekcji, w ktorej Student realizuje praktyki zawodowe, za zgoda Dyrektora ds.
Organizacji Praktyk Zawodowych, Praktykodawca moze wystawi¢ studentowi Note
Pochwalng do wtadz jego uczelni lub udzieli¢ nagrody rzeczowej lub finansowej w
kwocie do 100 PLN jednorazowo.

Na wniosek Studenta, w ramach praktyk, moze zrealizowa¢ certyfikowany staz
projektowy przy realizacji zadania publicznego. Udziat w stazu nie wymaga
dodatkowych naktadéw godzin. Wniosek nalezy zgtosi¢ Koordynatorowi Sekgciji.
Student po zakonczonym stazu moze otrzymac zadanie ptatne (jako zleceniobiorca)
w aktualnie realizowanym przez Praktykodawce zadaniu publicznym.

Wskazane w pkt. 1 oraz 2 mozliwosci nie dotyczg Studentéw, ktdrzy wybrali tryb

indywidualny.

VI WOLONTARIAT W STOWARZYSZENIU

1.

Studenci, ktorzy chcg kontynuowac rozwdj zawodowy i zdobywac praktyke mogag
zgtosi¢ Dyrektorowi ds. Organizacji Praktyk Zawodowych cheé pozostania w
Stowarzyszeniu na zasadach swiadczenia wolontariatu.

Warunki  wolontariatu, po uzyskaniu zgody Dyrektora, Student ustala z

Koordynatorem Wolontariatu.

VII WYDALENIE Z PRAKTYK

1.

Kazdy przetozony Studenta, w trakcie realizacji praktyk zawodowych, moze ztozyé
wniosek o wydalenie Studenta z powodu:

a) zachowania godzgcego w dobre obyczaje,

b) zachowania niezgodnego z zasadami wspoizycia spotecznego,

c) braku udziatu cho¢by w jednym webinarze, bez podania uzasadnienia,

d) permanentnie i nieterminowo wykonywania zleconych zadan,

e) odmowy Opiekunowi Praktyk wprowadzenia poprawek w celu zaliczenia

praktyk,

f) odmowy Koordynatorowi Sekcji wykonania zadania,



g) braku aktywnosci w dziataniach Sekcji - kontaktu z jej Koordynatorem,

h) niewfasciwego i ciggtego wykonywania zadan o bardzo niskiej merytoryce i
jakosci,

i) nieprzestrzegania zasad o ochronie danych wrazliwych i RODO - dotyczy
informaciji, w szczegdlnosci, o beneficjentach Stowarzyszenia,

j) razacego nieprzestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy.

VIIl WYBOR OPCJI INDYWIDUALNEJ PRAKTYK
1. Studenta wybierajgcego opcje indywidualng nie dotyczy:
a) przymus rozliczania sie z zadan w terminie tygodniowym,
b) zakonczenie praktyk w terminie 100. dni,
c) udziat w dwéch z trzech wskazanych webinarow,

d) przydziat do danej sekcji,

IX WSPARCIE STUDENTA

1. Do dyspozycji Studenta, w jego sprawach, oddelegowany jest Rzecznik Spraw
Praktykanckich, a w przypadku wakatu na stanowisku, Koordynator Wolontariatu.

2. Rzecznik moze reprezentowac¢ Studenta w sprawach spornych.
Rzecznik wydaje swoje opinie bez konsultacji z przetozonymi Studenta lub wtadzami

Stowarzyszenia.

X SPRAWY SPORNE

1. Student ma prawo zakwestionowac kazdg decyzje przetozonego.

2. W takich sytuacjach, w formie pisemnej sktada pismo / skarge w sprawie do
Koordynatora Sekcji Organizacji Praktyk Zawodowych. Koordynator wydaje decyzje
w sprawie.

3. W ciggu kolejnych 3. dni od wydania decyzji Koordynatora, Student ma prawo,
osobiscie, odwota¢ sie do Dyrektora ds. Organizacji Praktyk Zawodowych lub za
posrednictwem Rzecznika Spraw Praktykanckich. Dyrektor rozstrzyga w sprawie w
terminie do 7. dni roboczych. Jego decyzje sg ostateczne.

4. Wszelka korespondencja w sprawach spornych prowadzona jest wytgcznie w formie

pisemnej.

Oswiadczam, ze rozumiem, akceptuje
i osobiscie podpisuje powyzszy Regulamin Praktyk



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacji Praktyk Zawodowych

DANE PRAKTYKANTA
IMIE / NAZWISKO
ADRES
TELEFON
E-MAIL
PEENA NAZWA UCZELNI
MIEJSCOWOSC
KIERUNEK
WYDZIAL
SEMESTR / ROK
WYBIERZ ZAKRESL WYBRANE
tryb standardowy TAK
tryb indywidualny TAK
praktyki zdalne TAK
praktyki hybrydowe TAK

Oswiadczam, Zze podane dane sg prawdziwe.
Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie
podanych danych przez Praktykodawce w celu
realizacji praktyk zawodowych

Warunkiem rozpatrzenia wniosku o przyjecie na praktyki zawodowe jest przestanie skanu podpisanego
Regulaminu i Zatgcznika nr 1 do Regulaminu, a w przypadku wyboru trybu indywidualnego wniosku do
Koordynatora Sekcji Organizacji Praktyk Zawodowych o przyjecie w tej formule.
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