REGULAMIN

ORGANIZACJI PRAKTYK STUDENCKICH

w Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska

,»Pro Civium”

z dnia 19 wrzesnia 2022 roku

INOWELA z dnia 01 maja 2023 roku/

Ipodstawa prawna Zarzadzenie Prezesa Zarzadu nr 05/S/22 z dnia 11.09.2022, pkt 3./

§1.

1. Organizatorem Praktyk Studenckich jest Stowarzyszenie Inicjatywa Obywatelska
,Pro Civium”.

2. Praktyki odbywajg sie w ramach realizacji Programu “Wiedza - Edukacja -
Resocjalizacja” - edycja Vi V.

3. Kazdy odbywajgcy praktyki w Stowarzyszeniu zobowigzany jest zachowaé
szacunek do odmiennych pogladéw i przekonan innych ludzi.

§ 2.

1. Za organizacje praktyk odpowiada Koordynator Sekcji Organizacji Praktyk
Zawodowych i dziatajgcy w jego imieniu Opiekunowie Praktyk.

2. Nadzér nad realizacjg praktyk i podstawg programowg sprawuje Wicedyrektor
ds. Edukaciji.

3. Skargi, odwotania wnioski i opinie sktada¢ nalezy Wicedyrektorowi ds. Edukaciji
za posrednictwem Koordynatora Sekcji Organizacji Praktyk Zawodowych.



§ 3.

Bezposrednim  przetozonym  Praktykanta jest Opiekun Praktyk (czesc
merytoryczna) oraz Koordynator Sekcji Organizacji Praktyk Zawodowych (czes¢
organizacyjna).

-_—

5.

§ 4.

. Zgtoszenie do danej grupy praktykanckiej powinno by¢ ztozone przynajmniej na

7. dni przed wskazanym terminem rozpoczecia realizacji praktyk.

Praktyki dla jednej grupy praktykanckiej trwajg do 60. dni, chyba, ze
Wicedyrektor ds. Edukacji wyrazi zgode na realizacje praktyk w innym lub
dtuzszym terminie.

Grupa praktykancka moze sktadac sie z do 15. studentéw.

Praktyki przewidziane sg wylgcznie dla studentéw kierunkéw: psychologia,
prawo, pedagogika resocjalizacyjna i pokrewnych, administracja, zarzgdzanie,
komunikacja spoteczna, opieka socialna, bezpieczenstwo, ktorzy ukonczyli
przynajmniej | rok studiéw.

Praktyki realizowane sg w okresie:

a) pazdziernik — listopad  Grupa 1V-2024/2025-1

b) grudzien — styczen Grupa 1V-2024/2025-2

c) luty — marzec Grupa 1V-2024/2025-3
d) kwiecieh — maj Grupa 1V-2024/2025-4
§ 5.

1.

Kandydat do odbycia praktyk studenckich zgtasza swojg aplikacje za
posrednictwem formularza zgtoszeniowego dostepnego na stronie internetowe;j
https://stopstygmatyzacii.pl/formularz-zgloszeniowy/ .

Warunkiem rozpoczecia praktyk zawodowych jest podpisanie i odestanie
Oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Regulaminu, Klauzuli Rodo
stanowigcej Zatgcznik nr 2 do Regulaminu, zatgczenie skanu legitymacji
studenckiej (awers i rewers) oraz zaliczenie cyklu szkolen wstepnych.
Dokumentacje zgtoszeniowg nalezy odestaC drogg elektroniczng na adres
koordynator-sopz@stopstygmatyzacji.pl przed przystgpieniem do praktyk wraz z

potwierdzeniem wptaty darowizny za pierwszy miesigc, o ktorej mowa w pkt. 4.


https://stopstygmatyzacji.pl/formularz-zgloszeniowy/
https://stopstygmatyzacji.pl/formularz-zgloszeniowy/
mailto:koordynator-sopz@stopstygmatyzacji.pl

4. Praktyki zawodowe w Stowarzyszeniu sg odptatne w formie darowizny, w kwocie

1.

1.

1.

30 PLN / 1 miesigc. Optate za pierwszy miesigc, w formie darowizny, tytutem: na
realizacji dziatan statutowych organizacji, nalezy wnies$¢ przed przystgpieniem do
cyklu szkolen, na rachunek bankowy Stowarzyszenia: 98 1600 1404 1084 4450
8000 0002.

W przypadku nie przyjecia Kandydata do odbycia praktyk wptacona darowizna
zostaje niezwiocznie zwrécona. W przypadku nie przystgpienia Kandydata do
cyklu szkolen lub nie zakonczenia ich z wynikiem pozytywnym darowizna nie jest
zwracana.

§ 6.

Warunkiem zaliczenia praktyk jest:

a. odbycie cyklu szkolen w zakresie wiedzy o stowarzyszeniu, BHP,

ochronie danych osobowych, podstawowych prawach cziowieka i
aspektach psychologicznych pracy z rodzinami wykluczonymi
spotecznie oraz z obstugi infolinii lub czat online,

. wsparcie dziatan jednostek administracyjnych Stowarzyszenia zgodnie

Z wyznaczonym przydziatem,

. zorganizowanie przynajmniej jednej debaty na temat wskazany przez

Opiekuna Praktyk,

. uczestnictwo w przynajmniej jednej debacie zorganizowanej przez

innego Praktykanta,

. uczestnictwo w przynajmniej jednym webinarze ze specjalistami

wskazanymi przez Opiekuna Praktyk,

wniesienie optaty (darowizny) za drugi miesigc praktyk (30 PLN).

§7.

Praktyki odbywajg sie w systemie stacjonarnym oraz zdalnym i mogg przybrac
forme Swiadczenia wolontariatu.

§ 8.

Kazdy Praktykant zobowigzany jest prowadzi¢, na biezgco, Wirtualny Dziennik
Praktyk. Dziennik powinien by¢é okazany przez Praktykanta na kazde zgdanie
przetozonego lub innego przedstawiciela Stowarzyszenia.



2. Brak regularnego prowadzenia Dziennika moze by¢ samoistng przestankg do
wydalenia z praktyk.

§9.

1. Praktykant komunikuje sie z Opiekunem Praktyk i innymi przetozonymi za
posrednictwem Platformy Edukacyjnej, chyba, ze otrzyma indywidualne
zezwolenie na podjecie kontaktu w innej formie.

§ 10.

1. Kazde wykonane zadanie podlega ocenie merytorycznej. Praktykant wpisuje do
Wirtualnego Dziennika Praktyk liczbe przydzielonych punktéw / godzin za
wykonanie zadania na podstawie decyzji Opiekuna Praktyk lub koordynatora
Sekcji.

2. Opiekun Praktyk samodzielnie ustala pule przydzielonych godzin za wykonane
zadanie. Jego decyzja jest nieodwofalna.

§11.

1. Praktykant po zakonczeniu praktyk zobowigzany jest do dostarczenia w formie
listownej do siedziby Stowarzyszenia niezbednej dokumentacji wymaganej do
zaliczenia praktyk przez jego Uczelnie wraz z wypisang kopertg zwrotng
(wskazanie adresata) oraz naklejonym znaczkiem pocztowym o odpowiednim
nominale. Niedopetnienie wskazanych formalnosci skutkuje pozostawieniem
przestanej dokumentacji bez dalszego biegu.

2. W przypadkach szczegolnych i losowych Praktykant moze wnieS¢ do
Koordynatora Sekcji Organizacji Praktyk Zawodowych prosbe o wypetnienie
dokumentacji przestanej w formie elektronicznej. W powyzszym przypadku
Praktykant ponosi jednorazowy koszt wykonania skanow dokumentéw i druku w
wysokosci 20 PLN tytutem ,darowizna” na rachunek bankowy Stowarzyszenia: 98
1600 1404 1084 4450 8000 0002. Dokumenty przesytane drogg elektroniczng
powinny by¢ sformatowane w pliku pdf lub edytowalnym.

3. W przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 1 okres przygotowania dokumentéw
przez Praktykodawce trwa do 14. dni roboczych, w przypadkach opisanych w pkt.
2 - do 7. dni kalendarzowych.

4. Jezeli przestana do podpisu dokumentacja Praktykanta uchybia w jakikolwiek
sposob wskazaniom wynikajgcych z Regulaminu - pozostanie bez rozpatrzenia.



§ 12.

. Praktykant zostaje wydalony z praktyk, jezeli mimo dwukrotnego upomnienia nie
wywigze sie z zadania lub zachowuje sie w sposob niewfasciwy w stosunku do
innych oséb, a w szczegdlnosci Beneficjentow Programu i przetozonych. Decyzje
o wydaleniu podejmuje Koordynator Sekcji Organizacji Praktyk Zawodowych.
Odwotanie od jego decyzji mozna ztozy¢ w terminie do 3. dni od jej otrzymania
do Wicedyrektora ds. Edukacji. Decyzja Wicedyrektora jest ostateczna.
Odwotanie sktada sie za posrednictwem Koordynatora Sekcji.

. Opiekun Praktyk moze udzieli¢ Praktykantowi ustne lub pisemne upomnienie,
przy czym, drugie podlega obligatoryjnemu wpisaniu do akt.

. Jezeli dotychczasowa postawa i zaangazowanie Praktykanta w realizacje
wyznaczonych zadan, wobec ktdérego rozpatrywane jest podjecie decyzji o
wydaleniu sg pozytywne i potwierdzone notatkg Koordynatora Sekcji Organizacji
Praktyk Zawodowych, Wicedyrektor ds. Edukacji moze odstgpi¢ od wydania
przedmiotowej decyzji.

§ 13.

. Na wniosek Koordynatora Sekcji Organizacji Praktyk Zawodowych, po
pozytywnym zaopiniowaniu przez Wicedyrektora ds. Edukaciji, za nadzwyczajne
zaangazowanie Praktykanta w wykonywanie powierzonych zadan i postawe
prospoteczng, Prezes Zarzad Stowarzyszenia, moze przesta¢ do Rektora Uczelni
Note Pochwalng dotyczacg Praktykanta lub udzieli¢ mu nagrody rzeczowej, takze
finansowe;j.

§ 14.

. Wylacznie decyzje oraz ustalenia z Praktykantem podejmowane w
korespondencji e-mail uznawane sg przez Organizatora Praktyk za wigzgce. W
tym wzgledzie Praktykant korzysta wytacznie w sprawach zwigzanych z
realizacjg praktyk z przydzielonego adresu e-mail:
nazwisko@stopstygmatyzaciji.pl .

. Wykonane zadania Praktykant przesyta wylgcznie pocztg elektroniczng do
Opiekuna Praktyk w zatgczniku, w formacie pdf z opisem: imig, nazwisko, numer
grupy, data, tytut pracy i w wyznaczonym terminie.


mailto:p-nazwisko@stopstygmatyzacji.pl

Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacji Praktyk Studenckich z 19 wrzes$nia 2022 roku

OSWIADCZENIE

Ja, , legitymujgcy/a sie numerem PESEL

oswiadczam, ze:

- przystepujgc do realizacji praktyk zawodowych - pakiet standardowy - w
Stowarzyszeniu Inicjatywa Obywatelska Pro Civium zapoznatem/am sie z zasadami
realizacji praktyk w Stowarzyszeniu, nadto rozumiem i akceptuje tres¢ Regulaminu
oraz niniejszego Oswiadczenia i Klauzuli RODO

- jestem swiadom/a odpowiedzialnosci karnej i cywilnej za udostepnienie osobom
trzecim nieupowaznionym informacji stanowigcych zbiér danych osobowych
beneficjentow Stowarzyszenia, takze dostepu do kont i baz danych otrzymanych w
ramach praktyk od Praktykodawcy

- zalgczam niniejsze Oswiadczenie, Klauzule RODO, potwierdzenie wniesienia
darowizny oraz skan / kopie legitymacji studenckiej (zaswiadczenia o statusie
studenta wydanego przez uczelnie /, jako dokumenty zgtoszeniowe do praktyk

- wnosze, aby moja darowizna przekazana zostata na cele zwigzane z realizacjg
Programu ,Edukacja i Wsparcie w Zapobieganiu Stygmatyzacji oraz Wykluczeniu

Spotecznemu Cziowieka”.

Nazwa Uczelni (petna)

Nazwa Wydziatu

Nazwa Kierunku

Numer Albumu Studenta

Rok studiow

llo§¢ wymaganych godzin (do 160h)

tytut / imie / nazwisko dziekana

data / czytelny podpis Oswiadczajgcego



Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacji Praktyk Studenckich z 19 wrzesnia 2022 roku

KLAUZULA RODO

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Stowarzyszenie
Inicjatywa Obywatelska Pro Civium, z siedzibg 61 — 423 Poznan, ul. Przetom 1, dla potrzeb
niezbednych do realizacji praktyk studenckich - pakiet indywidualny (zgodnie z ustawg z
dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO)).

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z politykg prywatnosci Stowarzyszenia i sg mi znane

wszystkie prawa i obowigzki wynikajace z przywotanych przepisow.

data / czytelny podpis Oswiadczajgcego



